Universidad Popular Autonoma de Veracruz
Direccién de Educacion Superior

REQUISITOS PARA LA LIBERACION DEL SERVICIO SOCIAL

Para la liberacion del Servicio Social de manera ordinaria

1. Solicitud de Liberacidn de Servicio Social, donde elija la modalidad de ordinario. (Descargar desde el Portal
de la Alumna o Alumno).

2. Identificacidn oficial con fotografia

3. Carta de Presentacion original con fotografia tamafio infantil y acuse de recibido de la institucion receptora.

4. Oficio de Aceptacion original, donde se especifique el periodo de realizacion del servicio social, con firma
del responsable y sello de la institucion receptora.

5. Programa de Actividades (desarrollo de tareas a realizar durante el Servicio Social); debera contener la
firma del prestador del servicio social, de la Directora o el Director de la Licenciatura y la Jefa o el Jefe
Inmediato y sello de la institucién receptora.

6. Dependiendo del programa académico es la cantidad de Reportes Mensuales que entregara el
prestador, teniendo como minimo 6 y maximo 12 de los mismos, deberd contener la firma del
prestador del servicio social, de la Directora o el Director de la Licenciatura y la Jefa o el Jefe Inmediato
y sello de la institucion receptora.

7. Informe Final de Actividades, realizadas durante el servicio social (minimo 5 cuartillas, sin incluir las
firmas); debera contener la firma del prestador, de la Directora o el Director de la Licenciatura y la Jefa
0 el Jefe Inmediato y sello de la institucion receptora.

8. Carta de Conclusion original, emitida por la Institucion receptora donde se realizé el Servicio Social, con
firma del responsable y sello de la institucion receptora.

9. Cédula CURP (Expedida en el mismo mes en que envia su expediente).

*Las Licenciaturas del Area de Ciencias para el Bienestar y Servicios, se sujetaran a la normatividad vigente.

Para la Exencion del Servicio Social

1.- Por Edad (50 Afios en Adelante)

+ Solicitud de Liberacion de Servicio Social, donde elija la opcion Exencidén por Edad (Descargar desde el
Portal de la Alumna o Alumno).

+ Identificacién oficial con fotografia.

+ Acta de Nacimiento.

+  Cédula CURP (Expedida en el mismo mes en que envia su expediente).

2.- Por Trabajo (Fea’eracién, Estado y/o0 Municipio)

+ Solicitud de Liberacién de Servicio Social, donde debe elegir la opcidn de Exencidn por trabajo (Descargar
desde el Portal de la Alumna o Alumno).

Identificacion oficial con fotografia.

Constancia Laboral vigente, con antigliedad minima de 1 afo.

Comprobante de pago o constancia de ingresos mensual.

Cédula CURP (Expedida en el mismo mes en que envia su expediente).

3.- Por Discapacidad Permanente o Enfermedad Grave

+ Solicitud de Liberacion del Servicio Social, donde debe elegir la opcién de Otro (Descargar desde el Portal
de la Alumna o Alumno).

+ Identificacidn oficial con fotografia.

+ Certificado Médico (reciente) expedido por una Institucion Oficial que acredite la discapacidad o
enfermedad, avalado por el médico especialista.

+  Cédula CURP (Expedida en el mismo mes en que envia su expediente).

4.- Por acreditacion de servicio social educativo en el CONAFE

+ Solicitud de Liberacion del Servicio Social, donde debe elegir la opcién de Otro (Descargar desde el Portal
de la Alumna o Alumno).

+ Identificacion oficial con fotografia.

. Cons’?antag de cumplimiento de Servicio Social Educativo Voluntario, expedida en el mismo afo en que envia
su solicitu

+  Cédula CURP (Expedida en el mismo mes en que envia su expediente).



PROCEDIMIENTO

1. Escanear todos los documentos en el orden indicado, enviarlos en formato PDF en un solo archivo al correo
serviciosocial@upav.edu.mx nombrando el archivo con su nombre completo, licenciatura y centro de
estudios. Escaner, no fotografias.

Se debe enviar el archivo adjunto, no compartido en drive ni en carpeta comprimida .zip o .rar

Le pedimos que NO reenvie su solicitud y espere respuesta (ya que al reenviarlo se actualiza la fecha
de ingreso y por lo tanto se reinicia el plazo para su revision).

2. En caso de recibir un correo con observaciones, debera contestar en la misma conversacion, no en un
nuevo correo

3. Sila documentacion esta correcta y completa se dara respuesta satisfactoria via correo electrénico.

4. Una vez recibida la respuesta satisfactoria, debe esperar 30 dias habiles para la descarga de su constancia
desde su Portal.

Tel: 2288-17-34-10 y Apoyo a la Titulacién

Ext. 2309 Av. 20 de noviembre Oriente

Lunes a Viernes No. 256 Col. Centro, CP. 91000,

09:00 a 18:00 horas Xalapa, Veracruz
serviciosocial@upav.edu.mx
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