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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRIMERA SESION ORDINARIA VIRTUAL DEL SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE
BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE
VERACRUZ

En la ciudad de Xalapa-Enriquez, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las once
horas y treinta minutos del dia veintisiete de enero del affio dos mil veintiséis,
reunidos de manera virtual en la plataforma Zoom, los integrantes del Subcomité
de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles
de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, para celebrar la Primera

Sesion Ordinaria Virtual. === ------------------------------------ ‘
________________________________________________________ =z‘ \
ASISTENCIAY QUORUM - - - - - - - - - oo oo oo oo oo oo mmmm o m o m oo - mﬁ

Mtro. César Agustin Blancas Cubas, Director de Administracion y Finanzas y
Presidente; L.C. Walterio Cruz Cardenas, Jefe de Departamento de Recursos ‘\\
Materiales y Servicios Generales y Secretario Ejecutivo; L.A.E. Claudia Guadalupe
Peralta Ramirez, Directora de Educacion Superior y Vocal;, Mtro. José Luis
Herrera Covarrubias, Director de Educaciéon Media Superior y Vocal; Dra. Maria
de los Angeles Dominguez Garcia, Directora de Asuntos Juridicos y Vocal; Lic.
Diego Fernandez Olivares, Jefe de Departamento de Recursos Financieros y
Vocal y Mtro. Carlos Giovanni Castafieda Carrasco, Jefe de Departamento de
Tecnologias de la Informacion y Vocal, se encuentra presente el Mtro. Guillermo
Ruiz Delgado, Ejecutivo de Fiscalizacion y Fortalecimiento Institucional, como
representante del Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacion
Superior Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en El
Colegio de Veracruz, en caracter de Asesor, comisionado mediante Oficio No.
CGE/OIC-ITUC/213/01/2026, con la finalidad de verificar la legalidad vy
transparencia del acto en apego a la normatividad establecida en la materia. Se
hace del conocimiento, que con los Oficios Numeros UPAV/DAF/0033/2026,
UPAV/DAF/0034/2026 y UPAV/DAF/0035/2025, se realizaron las invitaciones
a los C.C. Ing. Luis Francisco Llera Hernandez, Presidente de la Cadmara Nacional
de Comercio Servicios y Turismo de Xalapa (CANACO Servytur Xalapa), Lic. p
Bernardo Martinez Rios, Presidente del Consejo Coordinador Empresarial @/
Metropolitano de Xalapa, A.C. (CEMX) vy Lic. Arturo Blanco Hernandez, /
Presidente del Centro Empresarial de Xalapa, S.P. (COPARMEX), vocales del

Sector Privado, se encuentra presente el Lic. Bernardo Martinez Rios, Presidente
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por otra parte, el Lic. Arturo Blanco Hernandez, Presidente del Centro
Empresarial de Xalapa, S.P. (COPARMEX) mediante escrito confirmé formar
parte como Vocal del Sector Privado. === ===sssscccsacrcccncccanas

Mtro. César Agustin Blancas Cubas, Director de Administracion y Finanzas en su
caracter de Presidente del Subcomité, da la bienvenida y cede el uso de la voz

al L.C. Walterio Cruz Céardenas, Jefe de Departamento de Recursos Materiales y
Servicios Generales y Secretario Ejecutivo, el cual pasa lista de asistencia para <
celebrar la presente sesidn, por lo que, habiendo verificado la asistencia, se .
observa que de un total de doce integrantes del Subcomite, se encuentran
presentes nueve: ocho del Sector Publico con derecho a voz y voto y uno del
Sector Publico con derecho a voz, pero no a voto, haciéndose constar que existe J\
quorum legal para dar inicio formal a la Primera Sesion Ordinaria Virtual del \
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes
Muebles de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz. - - --=-=-=== == - - -

El L.C. Walterio Cruz Cardenas, secretario ejecutivo, somete a aprobacion el
orden del dia, el cual ha sido modificado con la integracion del numeral nueve: -

1. Lista de asistencia y declaracion de quérum. - - ---=-===-==-==------

2. Lecturay aprobacidon del ordendeldia.---------------=-------- '
3. Aprobacién de la instalacion y designacion de las personas que integraran
el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion
de Bienes Muebles de la Universidad Popular Autéonoma de Veracruz, para
el ejercicio 2026. - -----------ccm oo m e meeee e eacmao -
Aprobacion de la Integracion de la Comision de Licitacion, - - --=------
Aprobacidon de la Modificacion del Manual de Integracion vy
Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz.
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10.

11,

12.

13:

14.
15.
16.

. Presentacion y aprobacion del Proyecto del Programa Anual de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ejercicio Fiscal 2026. - - - -
Aprobacion del Calendario de Sesiones de Subcomité de Adquisiciones
para el Ejercicio Fiscal 2026, - ==-=====c=cccncccncnccrccccan--
Aprobacion de montos y modalidades establecidos para llevar a cabo los
procedimientos de contratacion para el Ejercicio Fiscal 2026. - --------
Determinacion del monto a partir del cual se debera llevar a cabo estudio
de mercado y realizar las adquisiciones y contratacion de servicios para el
EjercicioFiscal 2026. - - - - - = = = = = = = = = = = & o s e oo oo
Informe del seguimiento de los Acuerdos tomados en la Doceava Sesion
Ordinaria Virtual del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz 2025, - - - = = == = = = s s mm s mm s st s st st m e o
Contrataciones y adquisiciones realizadas bajo la modalidad de
licitaciones, adjudicaciones directas por excepcion de ley, adjudicaciones
directas por monto, contratos abiertos, consolidadas y adhesiones,
durante el mes de diciembre de 2025, - - - - - - - = = - - - - - e e i mm oo o
1.1 Procesos licitatorios. - - == === -cc- e mcccm e e e cn e
1.2 Adjudicaciones directas por excepcidn deley. - -----==---=-----
1.3 Adjudicaciones directas por monto. - ----------=-----------
1.4 Contratos abiertos. = ====c==cceccccncccccccennnnccnanaan
1.5 Comprasconsolidadas. - --=-=-=-===-=-==--“---“«“““@“««--------
11.6 Contratacion poradhesion. -------=-=--=--- -~
Bienes entregados por los proveedores derivados de procesos licitatorios
y adjudicaciones directas por excepcion de ley, en el mes de diciembre del
e I T e i
12.1 Bienes entregados por los proveedores derivados de procesos
licitatorios. = === === - e e cm s e s e et e e s s e s e e -
12.2 Bienes entregados por los proveedores derivados de adjudicaciones
directas por excepcidondeley. - - - - - - - - - m e mmmm o m o oo
Informe de proveedores que hayan incumplido las disposiciones legales
en contratos adjudicados en materia de contratacion y adquisiciones de

Asuntos generales.
Cierre de la Sesion.
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bienes y servicios. - - ----------- -
Informe de adquisiciones efectuadas en el mes de diciembre del afio 2025. %
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Los integrantes de este Subcomité aprueban por unanimidad de votos, la
modificado al ordendeldia. - -----------------------------------
3. Aprobacion de la instalacién y designacién de las personas que integraran
el Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de
Bienes Muebles de la Universidad Popular Autonoma de Veracruz, para el
ejercicio 2026 - - - - - - - - - - - - - - - e e e o e e e mm - oo - - - o - -
Con fundamento en el Articulo 5 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de Llave, que a la letra: “Los Entes Publicos podran establecer
subcomités, en los que intervendrdn sus areas administrativas y sus Organos
Internos de Control, se integraran en niumero impar y en ellos podran participar
los sectores representativos de la industria y del comercio del Estado, asi como
de los municipios.”, y con base en el Articulo 4 del Manual de Integracion y
Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y
Enajenacidn de Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de
Veracruz, el Subcomité se integrara de la siguiente manera: - -------------
e Presidente - - - ---------------- - - m - -
Mtro. César Agustin Blancas Cubas, Director de Administracion vy
Finanzas. - - - == === = = - = # s e s e e e e e e e e s e m - e e e m— - - -

e Secretario Ejecutivo-------------------------------------
L.C. Walterio Cruz Cardenas, Jefe de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales. - - - - ==-=-=-====-----------------

e Vocales representantes del Sector Publico---------------------
L.A.E. Claudia Guadalupe Peralta Ramirez, Directora de Educacion

SUPEIIOr: » = =% S e awEsacaommaen @nsos ao oo siSumism e e
Mtro. José Luis Herrera Covarrubias, Director de Educacion Media
SuUperior: == === accmeanc ot n o poc s s s s s s s s
Dra. Maria de los Angeles Dominguez Garcia, Directora de Asuntos
Juridicos. == == === ecmemmccce e e e e e s s c ettt s et

Lic. Maria Alexandra Acosta Hernandez, Directora de Planeacion vy
Programacion.
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Lic. Diego Fernandez Olivares, Jefe de Departamento de Recursos
FinancCieros, = = == = == = = = = = = = & & c f e e e e e e e e e e e s m e - -
Mtro. Carlos Giovanni Castafeda Carrasco, Jefe de Departamento de
Tecnologias de la Informacidn. - - ========2-ccccmcccccoonna-o-
e Vocales representantes del Sector Privado---------------------
Ing. Luis Francisco Llera Hernandez, Presidente de la Camara Nacional de
Comercio Servicios y Turismo de Xalapa, (CANACO Servytur Xalapa). - -
Lic. Bernardo Martinez Rios, Presidente del Consejo Coordinador
Empresarial Metropolitano de Xalapa, A.C. (CEMX). - - -------------
Lic. Arturo Blanco Hernandez, Presidente del Centro Empresarial de
Xalapa, S.P. (COPARMEX). - ==---------------“--------------
L Tl de b R R R R R L iy s T R i et R R
Lic. Jorge Ruiz Carrillo, Titular del Organo Interno de Control en las
Instituciones de Educacion Superior Tecnoldgica, Universidad Popular
Auténoma de Veracruz y en El Colegio de Veracruz. - --------------

Se aprueba por unanimidad de votos la integracion de los miembros del
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de
Bienes Mubles del a Universidad Popular Auténoma de Veracruz para el afio
2026, - - - - s - s - s e e e e e e e e e e e e m e m - —m— - o

De acuerdo al Articulo 7 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
Administracion y Enajenacién de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, que a la letra dice: “Los Entes Publicos podran establecer
comisiones de licitacion, que se encargaran de los procedimientos de
contratacion.”, y con base en el Articulo 16, fraccion XV del Manual de
Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad Popular Autonoma
de Veracruz se integra la Comision de Licitacion, la cual queda conformada de
la siguiente manera; == ~=== s e s s e mmmcmcmm s m s s m s e m o 2
e Mtro. César Agustin Blancas Cubas, Director de Administracion vy
FINANZAS, s = = === o= s vimm s c s s o 0 0 i i 0 1 e 0 00 o i T -
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e Dra. Maria de los Angeles Dominguez Garcia, Directora de Asuntos
Juridicos. - === === ccmcc ettt et et e et m e e e
e |L.C. Walterio Cruz Cardenas, Jefe de Departamento de Recursos
Materialas y Semvicios Gengrales. -~~~ ~m= mmm s a e mmno mmom o oo
e Lic. Diego Fernandez Olivares, Jefe de Departamento de Recursos
FIRBAGIBRDE. = = = = = = ~ = = o somomion it 0 om0 ) o 0 1 i ) i o0 T8 o o e o s i 0
e Mtro. Carlos Mtro. Carlos Giovanni Castaneda Carrasco, Jefe de
Departamento de Tecnologias de la Informacion. - - - === === === === -~

Los integrantes de este Subcomité aprueban por unanimidad de votos la
Integracién de la Comisién de Licitacion de la Universidad Popular Auténoma
de Veracruz para el ejercicio 2026. - - - - - - - - - = - - - - - - - - m oo
5. Aprobacion de la Modificacién del Manual de Integraciéon y Funcionamiento
del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de
Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz - - - - - - - - -
Se informa a los integrantes de Subcomité que se han realizado modificaciones
al Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad
Popular Auténoma de Veracruz, mismas que consisten en la integracion de
normatividad vigente y correspondiente al presente Ejercicio Fiscal (2026), asi
como el Articulo 8, en cuanto a la suplencia de los representantes del Sector
Privado y al Articulo 9 relativo a la representacion del OIC-ITUC quien funge
como Asesor de este 6rgano Colegiado; en el mismo tenor, se informa que en el
apartado Xlll del Articulo 16, se ha adicionado el Articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, toda vez que la citada
norma, tuvo una actualizacion el pasado 4 de febrero de 2025; por tal motivo, se
solicita a los integrantes de este Subcomité, aprueben las modificaciones
detalladas. - -----------“-““-c-cc et m et tm e e m e m - - -
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Los integrantes de este Subcomité aprueban por unanimidad de votos el
Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Subcomité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de los bienes Muebles de la
Universidad Popular Auténomade Veracruz. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
6. Presentacion y aprobaciéon del Proyecto del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ejercicio Fiscal 2026 - - - - - - -
En cumplimiento a lo establecido en los Articulos 10, 14, 15, 16 y 17 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 187 fraccion V y 214 del
Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se presenta
a los integrantes del Subcomité la propuesta del Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios para el Ejercicio Fiscal 2026. - - - - - -

Los integrantes de este Subcomité aprueban por unanimidad de votos el
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Ejercicio
Fiscal 2026, ~ -~ - === memmossmmasasoasssamimicneonamseessese-

7. Aprobacion del Calendario Anual de Sesiones del Subcomité de
Adquisiciones para el Ejercicio Fiscal 2026 - - - - ---------------------
Se presenta la propuesta y se somete a autorizacion del Subcomité, el Calendario
de Sesiones Ordinarias para el presente ejercicio, de conformidad con lo
dispuesto en Manual de Integraciéon y Funcionamiento del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la
Universidad Popular Auténoma de Veracruz: - --------=-==-=----=-=--------

Sesion Fecha
Primera sesion Martes 27 de enero de 2026
Segunda sesion Jueves 26 de febrero de 2026
Tercera sesion Miércoles 25 de marzo de 2026
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Cuarta sesion Martes 28 de abril de 2026
Quinta sesion Mayo 26 de mayo de 2026
Sexta sesion Viernes 26 de junio de 2026
Séptima sesion Viernes 10 de julio de 2026
Octava sesion Viernes 28 de agosto de 2026
Novena sesion Martes 29 de septiembre de 2026
Décima sesion Martes 27 de octubre de 2026
Onceava sesion Viernes 27 de noviembre de 2026
Doceava sesion Viernes 11 de diciembre de 2026

Los integrantes de este Subcomité aprueban por unanimidad de votos el
Calendario de Sesiones Ordinarias para el ejercicio 2026, estableciendo una
sesionpormesde calendario. - - - - - - - - - - - - - - - - oo oo il oo
8. Montos y modalidades establecidos para llevar a cabo procedimientos de
contratacién para el ejerciciofiscal 2026 - - - - - - - - - - - - - - - - - -
De acuerdo a la estipulado en el Articulo 27, segundo péarrafo, el cual menciona
“... las dependencias, organismos y entidades sefialadas en el articulo 1 de esta
Ley, publicaran en la Gaceta Oficial del Estado el acuerdo emitido en su
respectivo subcomité en el que sefialen los montos maximos de adjudicacion
directa y los de adjudicacion mediante invitacion a cuando menos tres
proveedores de las adquisiciones de bienes o servicios a su cargo..” v,
estableciendo que los montos se deberan considerar sin tomar en cuenta los
impuestos que causen las contrataciones, se somete a aprobacion lo siguiente: -

Tipo de contratacion Valor en UMA AENEE I In:mporte con
Impuesto impuesto
Directa 3,809.7444 $446,921.12 $518,428.49
Invitacion a cuando
menos tres 96,292.9553 $11,296,126.59 $13,103,506.84
proveedores
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Nota: Valor de la UMA $117.31 para el periodo comprendido del 1 de febrero de
2026 al 31deenerodel afi0 2027. - = - - === ccmmcc e cm st e e et e

Los integrantes de este Subcomité aprueban por unanimidad de votos, los
Montos y modalidades establecidos para llevar a cabo procedimientos de
contratacion para el ejercicio fiscal 2026. - - - - - - - - - - - - - - - oo

9. Determinacion del monto a partir del cual se debera llevar a cabo la
adquisicion de bienes, arrendamientos y servicios relacionados con estos, para
QlEJCrcICIOFISCAl 2026 - - - -~ = ~ = = = = == i e i i
Se somete a consideracién y aprobacion de este Organo Colegiado el monto a i\
partir del cual, se hara estudio de mercado, para llevar a cabo la adquisicion de
bienes, arrendamientos y servicios relacionados con estos, para que cuando
alguna area de este Organismo se vea en la necesidad de hacer algun
requerimiento, se optimicen los tiempos en los procedimientos que marca la Ley

de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; con base en lo sefialado

en el Articulo 6, fraccion VIl bis, el cual a la letra dice:

“Los Subcomité contaran con las atribuciones siguientes:
... VIl bis. Determinar los montos para la invitacion a cuando menos tres proveedores y
adjudicacion directa, y ...”

Por lo anterior y considerando lo establecido en la Ley, se determina que el
monto a partir del cual se llevard a cabo el estudio de mercado, se propone la
cantidad de $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir impuestos,
toda vez que con ello se podra agilizar la adquisicion o contratacion del servicio
que se requiera, siempre y cuando el (las) area (s) requirente(s) o usuaria(s),
justifigue(n) plenamente su solicitud y este sea informado al Subcomité, con la

finalidad de dar cumplimiento al principios de legalidad, honestidad, honradez,
transparencia y demas que sefala la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos,
[

Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; en el mismo tenor, la documentacion legal correspondiente
a las adquisiciones, arrendamientos o servicios en comento, deberan ser con
base en la normatividad vigente aplicable, - - - -----------------------
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Los integrantes del Subcomité de Adquisiciones, aprueban por unanimidad de
votos, el monto de $15,000.00 (Quince mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir
impuestos, para que, a partir de esta cantidad, se lleven a cabo estudios de
mercado, respecto a la adquisicion de bienes, arrendamientos o contratacién
de servicios, para el Ejercicio Fiscal 2026. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - oo oo oo~
10. Informe del seguimiento de los Acuerdo tomado en la Doceava Sesion
Ordinaria Virtual del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios
y Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de <
b o PR L R R L L R L EE R R L E R R LR ZX

Sesion Acuerdo
Fecha de Ord | Extra-
Sesién Ord

Nimero Descripcion - Estatus Y\

Los integrantes de este Subcomité aprueban por
unanimidad de votos llevar a cabo la adquisicion de
agua purificada para la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz dentro de los primeros tres
meses del ejercicio 2026 con el proveedor C.
Bernando Martinez Rios (Xallapan).

12/dic/2026 v SO/12.A009/2025 Concluido

11. Contrataciones y adquisiciones realizadas bajo la modalidad de licitaciones,
adjudicaciones directas por excepcién de ley, adjudicaciones directas por
monto, contratos abiertos, consolidadas y adhesiones, durante el mes de
diclembre 2025 - - ----ccccc s r s r e r e r e s

Se informa a los integrantes de este Subcomité que, no se realizaron procesos
licitatorios durante el mes de diciembre de 2025, - - --------------------

Se informa a los integrantes del Subcomité que, en el mes de diciembre de 2025,
no se realizaron adjudicaciones directas por excepciondeley. - - ---=--=-=---- -
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Se informa a los integrantes del Subcomité de las adjudicaciones directas por

monto realizada en el mes de diciembre de 2025: - - - = = = = = = = == = o oo - oo - -
Concepto Proveedor No. de Monto adjudicado sin
operaciones IVA
Agua purificada Bernardo Martinez Rios 2 $2,615.00
Fumigacion IB Empresarial Xalapa SA de CV 2 $41,868.96
Conservacion y
mantenimiento de inmuebles | Infra OC SA de CV 2 $145,167.44
(Edificios publicos)
Materiales y Utiles de oficina gésg{;’“'dora ipgustual) b, 5% 1 $134,535.50 -
1.4 Contratos abiortos « = <= s - 2 sk s s s rsdsares Rr s de SR Al s B A R S HE = ¥ &
Se informa a los integrantes del Subcomité que no hay contratos abiertos derivados de l\\
procesos de adquisiciones durante el mes de diciembre de 2025. - - - ------------ \

Se informa a los integrantes del Subcomité que no se realizaron compras consolidadas
con la Secretaria de Finanzas y Planeacion durante el mes de diciembre de 2025. - - - -

Se informa a los integrantes del Subcomité que no se realizaron adjudicaciones por
adhesion durante el mes de diciembre de 2025. - - ------------------------ -~
12. Bienes entregados por los proveedores derivados de procesos licitatorios y
adjudicaciones directas por excepcion de ley, en el mes de diciembre de 2025 - - - - -

Se informa a los integrantes del Subcomité que, no hay entrega de bienes, dado que no
se han realizado procesos licitatorios durante el mes de diciembre de 2025. - ------ -

11.2 Bienes entregados por los proveedores, derivado de adjudicaciones directas por
OXCOPCION R Y = - = = v« = wv & mim = s = i @ S i e e e M /

Se informa a los integrantes del Subcomité que, no hay entrega de bienes, dado que, no
se han realizado adquisiciones, directas por excepcion de ley durante el mes de

)
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GO
diciembrede 2025, - - = = = = = = = = s 5 s m e e e e e e e e e e e e e e oo oo - -
12. Informe de proveedores que hayan incumplido las disposiciones legales en
contratos adjudicados en materia de contratacion y adquisiciones de bienes y
SeIVICIOS - - - - - - - - - oo oo ie e o aaaao -
Se informa que, en el mes de diciembre de 2025, esta Casa de Estudios no inicid algun
procedimiento en contra del licitantes o proveedores por incumplimiento o infraccion a

las disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Sector
Publico; situacion que fue informada, en cumplimiento al Oficio No. CGE/OIC- ¢
ITUC/0071/2025 al Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacién
Superior Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en El Colegio de
Veracruz, mediante Oficio No. UPAV/DAF/003/2026, signado por el Director de
Administracion y Finanzas de este Organismo. = = = = = = = = = = = = = = = = = = = o oo o oo - = K

Se informa a los integrantes del Subcomité que, se envio fisicamente el reporte de
adqguisiciones de bienes y servicios correspondiente al mes de diciembre de 2025
(Anexo 2), en cumplimiento al Oficio Circular No. CGE/OIC-ITUC/0107/01/2025 al
organo Interno de Control en las Instituciones de Educacion Superior Tecnologica,
Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en el Colegio de Veracruz; asi como
mediante correo electronico a la direccion contrataciones _oic_ituc@cgever.gob.mx. - -

No. de Monto adjudicado sin
Mes Oficio Fecha de envio de Oficio operaciones IVA
Diciembre UPAV/DAF/0002/2026 06 de enero de 2026 7 $ 324186.90

Se informa a los integrantes del Subcomité gue no existen asuntos generales a
tratar an 8sta SEEI0MN, = = = = = imim = = = om0 i o e

No habiendo mas asuntos que tratar, se da por terminada la Primera Sesion /
Ordinaria Virtual del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y / /
Enajenacion de Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de
Veracruz, siendo las doce horas y dos minutos del dia de su inicio, rub%n
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Mtro. César Agustin Blancas Cubas L.C. Walterio Cruz Cardenas
Presidente Secretario Ejecutivo

L.A.E. Ck Guadalupe José Luis
eralta Ramirez Her Covarrubias
Vocal/efel Sector Publico Voc ector Publico

Dra. Maria | os Angeles Lic. Diego Fernan 'eiblivares
Dominguez Garcia Vocal del Secton Publico

Vocal del Sector Publico

/ﬁ%/ 7z

-

-~

Mtro. Carlos Giovanni
~Castafieda Carrasco
Vocal del Sector Publico
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Representante del Lic. Jorge Ruiz Carrillo, Titular del Organo Interno de
Control en las Instituciones de Educacién Superior Tecnoldgica, Universidad
Popular Auténoma de Veracruz

/ en El Colegio de Veracruz

(1

Mtro. Guiller

elgado
se

/7
Presidente del Consejo Coordinador Empresarial Metropolitano de Xalapa,
A.C. (CEMX),

Lic. Bernardo Mz
Vocal del Sg

/,‘/:f/
F

ESTAS FIRMAS CORRESPONDEN AL ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA VIRTUAL DEL SUBCOMITE DE ?
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD
POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ DE FECHA VEINTISIETE DE ENERO DE DOS MIL VEINTISEIS.

p

POR AMOR A
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DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRIMERA SESION ORDINARIA VIRTUAL DEL SUBCOMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE BIENES MUEBLES DE LA
UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ

Lista de asistencia

Integrantes

| Firma

Sector Publico

Mtro. César Agustin Blancas Cubas
Director de Administracion y Finanzas
Presidente

/]
1

L.A.E. Claudia Guadalupe Peralta Ramirez
Directora de Educacioén Superior
Vocal

#\

Mtro. José Luis Herrera Covarrubias
Director de Educacion Media Superior
Vocal

rd

Dra. Maria de los Angeles Dominguez Garcia
Directora de Asuntos Juridicos
Vocal

gre =
\

Lic. Maria Alexandra Acosta Hernandez
Directora de Planeacion y Programacion
Vocal

Lic. Diego Fernandez Olivares
Jefe de Departamento de Recursos
Financieros

Vocal

Lic. Carlos Giovanni Castaneda Carrasco
Jefe de Departamento de Tecnologias de la
Informacion

Vocal

Mtro. Guillermo Ruiz Delgado

En representacion de

Lic. Jorge Ruiz Carrillo

Titular del Organo Interno de Control en las
Instituciones de Educacion Superior
Tecnoldgica, Universidad Popular Autonoma
de Veracruz y en El Colegio de Veracruz

L.C. Walterio Cruz Cardenas

Jefe de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
Secretario Ejecutivo

POR AMOR A
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Se encuentra presente por parte del Sector Privado:

Sector Privado

Lic. Bernardo Martinez Rios
Presidente del Consejo Empresarial
Metropolitano de Xalapa A.C. (CEMX)

Lic. Arturo Blanco Hernandez
Presidente del Centro Empresarial de Xalapa, |  ============-==-~
S.P. (COPARMEX)

Ing. Luis Francisco Llera Hernandez
Presidente de la Cdmara Nacional de

Comercio Servicios y Turismo de Xalapa | 77777
(CANACO Servytur Xalapa)

'POR AMOR A
VERACRU
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y ENAJENACION DE
BIENES MUEBLES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE
VERACRUZ.

PRESENTACION

En cumplimiento a los articulos 5 y 6 fraccidn V de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave, se expide el presente Manual, con la finalidad de que
se determine la forma en la que se integrard y funcionard el Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamiento, Servicios y Enajenacién de Bienes Muebles de la
Universidad Popular Auténoma de Veracruz, el cual procurara el uso transparente,
eficiente, oportuno e imparcial de los recursos presupuestales relativos a los
procedimientos de contratacion relacionados con bienes, arrendamientos y servicios,
buscando que se realicen en apego a los principios y criterios establecidos en la
normatividad vigente aplicable.

MARCO JURIDICO
» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
¢ Constitucion Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

¢ Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

* Ley Numero 276 que Crea la Universidad Popular Autéonoma de Veracruz,
publicada en la Gaceta Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, Num. Ext. 236, Tomo CLXXXIV, de fecha 1 de agosto de 2011.

* Decreto Numero 496 que Reforma y Adiciona diversas disposiciones a la Ley
que Crea la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, publicado en la Gaceta
Oficial, Organo del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave,
Num. Ext. 016, Tomo CCXIIl, de fecha 12 de enero de 2026.

x
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e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracién y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Ley del Sistema Estatal Anticorrupcién de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Codigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
e Cddigo Financiero para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Codigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

e Decreto Numero 491 de Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave para el Ejercicio Fiscal 2026.

e Lineamientos para el Control y la Contencién del Gasto Publico en el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

e Lineamientos Generales de Austeridad y Contencion del Gasto para el Poder
« Normatividad Aplicable emitida por autoridades facultada para ello.

DISPOSICIONES GENERALES 7

ARTICULO 1.- El presente Manual, es de orden publico e interés social y tiene por
objeto determinar la organizacién y funcionamiento del Subcomité de Adqguisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Enajenacién de Bienes Muebles de la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz.

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente Manual de Integracion y Funcionamiento
del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes \

Muebles de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, se entendera por: |
= !
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CONTRALORIA: Contraloria General del Estado.
ESTADO: Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

MANUAL: Manual de Integracidn y Funcionamiento del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de

la Universidad Popular Autéonoma de Veracruz.

OIC-ITUC: Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacion Superior
Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en El Colegio de
Veracruz.

PRESIDENTE(A): Persona a cargo de presidir el Subcomite.

SECRETARIO(A): Persona que fungird como Secretario(a) Ejecutivo(a) del
Subcomite.

SECTOR PRIVADO: Las Camaras, Asociaciones, Uniones, Agrupaciones,
Profesionales de la Industria, etc.

SEFIPLAN: Secretaria de Finanzas y Planeacion.
SUBCOMITE: Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios vy
Enajenacién de Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de

Veracruz.

UPAV: Universidad Popular Auténoma de Veracruz.

“E| lenguaje empleado en el presente Manual, no busca generar ninguna distincion, ni marcar
diferencias entre hombres y mujeres, por lo que las referencias o alusiones en la redaccion
hechas hacia un género, representan a ambos sexos”.

\
NN s
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OBJETIVO DEL SUBCOMITE

ARTICULO 3.- El Subcomité, es un Organo Colegiado de caracter técnico, de
coordinacion, asesoria y apoyo, el cual tiene por objeto coadyuvar para que las
actividades y operaciones que realice la UPAV en materia de Adquisiciones y
Contratacién de Servicios, sean en apego a los principios de legalidad, transparencia,
imparcialidad, eficiencia y honradez y asi asegurar el uso correcto de los recursos que
forman parte de la UPAV.

ARTICULO 4.- El Subcomité estara integrado por:

[ Un(a) Presidente(a);

. Un(a) Secretario(a);

1. Vocales representantes del Sector Publico;

V. Vocales representantes del Sector Privado;

V. Titular del Organo Interno de Control en las Instituciones de Educacién Superior
Tecnoldgica, Universidad Popular Auténoma de Veracruz y en El Colegio de
Veracruz. (Asesor/a);

V1. Asesores(as) (técnicos especializados, cuando sea necesario).

ARTICULO 5.- El cargo del (a) Presidente(a) recaera en la persona que ocupe la

Titularidad de la Direccidon de Administracion y Finanzas de la UPAV, quien podra ser

sustituida por quien este (a) designe en caso de ausencia justificada

ARTICULO 6.- El cargo del (a) Secretario(a) Ejecutivo(a) correspondera a quien ocupe

la Jefatura de Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales de la UPAV,

quien podra sustituirse por quien esta designe en caso de alguna ausencia justificada.

ARTICULO 7.- Las personas Vocales, representantes del Sector Publico, quienes

tendran derecho de voz y voto, seran quienes tengan los siguientes cargos en la
Universidad:

\
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|. Direccion de Educacion Superior.

Il. Direccion de Educacion Media Superior.
l1l. Direccion de Asuntos Juridicos.

IV. Direccion de Planeacidn y Programacion.
V. Departamento de Recursos Financieros.

VI. Departamento de Tecnologias de la Informacion.

La o el Vocal que no pueda asistir a las Sesiones por causa justificada nombrara una
persona suplente, quien tendra los mismos derechos y obligaciones que el (la)
propietario(a). Esta suplencia deberd hacerse de conocimiento al (la) Presidente(a),
en forma escrita, cuando menos con un dia de anticipacion de la fecha para la Sesion
y solo serd vigente para la Sesion indicada.

ARTICULO 8.- Las vy los Vocales representantes del Sector Privado, quienes tendran
derecho a voz y voto, seran invitados mediante escrito por el (la) Presidente(a) del
Subcomité, para desempenfar el cargo por el periodo de un afo; mismos que podran
nombrar a un(a) suplente el cual debera ser designado(a) mediante escrito al inicio
del ejercicio fiscal o en su caso, en la Sesidn correspondiente, el cual podra ser dirigido
al Presidente(a) o al Secretario(a) del Subcomité y este sea notificado por lo menos
una hora antes del inicio de la Sesion.

ARTICULO 9.- La o el Asesor, sera el Titular del OIC-ITUC, quien debera participar
como integrante del mismo, tendra derecho a voz, pero no voto, podra opinar sobre
los asuntos que se presentan al Subcomité coadyuvando a dar una interpretacion
correcta a las normas y lineamientos correspondientes, asi como, recomendar los
mecanismos que procuren el optimo aprovechamiento de los recursos publicos;
asimismo, podrd nombrar representantes o suplentes, mediante escrito dirigido al
Presidente(a) o al Secretario(a) del Subcomité y este sea notificado por lo menos una
hora antes del inicio de la Sesion.

ARTICULO 10.- Cuando por la naturaleza de las operaciones o procedimientos a
analizarse en el Subcomité se haga necesario la opinion de personas expertas,

I
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participardan Asesoras o Asesores, quienes seran convocados por el (la) Presidente(a),
para coadyuvar en las materias técnicas de las cuales sean especialistas,
proporcionando una interpretacion correcta a las normas vy lineamientos
correspondientes.

Las y los Asesores se abstendran de firmar documentos que impliquen decisiones
relativas a la formalizacion o ejecucion de operaciones y participaran en las Sesiones
con derecho a voz, pero sin voto.

ARTICULO 11.- La normatividad y funciones que se derivan de la integracion,
organizacion y funcionamiento del Subcomité; competen y se aplican a los
procedimientos de adquisiciones, arrendamientos, administracion, almacen,
enajenacion y servicios relacionados con los Bienes Muebles que ejecuta la UPAV.

ARTICULO 12.- El Subcomité se considera un Organo Colegiado de la UPAYV, integrado
por representantes del Sector Privado y por el personal servidor del Sector Publico de
la UPAV de las areas que inciden en los procesos siguientes:

l. Adquisicion de Bienes Muebles;

Il. Contratacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles;

[1. Almacenes y Control de Inventarios de Bienes Muebles;

V. Baja y Enajenacion de Bienes Muebles; y

V. Arrendamientos de Bienes Muebles.

ARTICULO 13.- El Subcomité, fundamentara sus decisiones en el andlisis, coordinacion
y seguimiento de los procedimientos, actividades y operaciones relacionadas con la

Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios, sujetandose en todo momento a

los siguientes criterios:
g

a) Reducir y dar transparencia a los tramites y procedimientos;

X

b) Distribuir racionalmente los recursos publicos; \

y
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c) Optimizar el aprovechamiento de los recursos disponibles; y

d) Promover la legalidad, la modernizacion, la eficiencia y eficacia de los actos en
materia del presente ordenamiento.

ARTICULO 14.- Los cargos de quienes integren el Subcomité, seran de caracter
honorifico y sus funciones seran indelegables, salvo las excepciones que marque el
presente Manual.

ARTICULO 15.- El Subcomité se encuentra ubicado en las oficinas administrativas de
la UPAV, su funcionamiento es de caracter permanente y sus determinaciones son de

observancia obligatoria para la UPAV; estas se clasifican en:

l. Resoluciones: las tomadas en razdon de su importancia, trascendencia y
contenido.

[, Acuerdos: los de tramite o naturaleza administrativa.

ARTICULO 16.- Para el cumplimiento de sus responsabilidades, el Subcomité tendra
las siguientes facultades:

l. Elaborar, modificar y aprobar el Manual que rija su integracion y funcionamiento;

. Revisar y aprobar en la Primera Sesidon Ordinaria, el Programa Anual de
Adquisiciones, el cual sera elaborado con base en el presupuesto autorizado;

1. Aprobar en la Primera Sesion Ordinaria el Calendario Anual de Sesiones;

V. Vigilar y verificar que las contrataciones reunan los requisitos de Ley y que se
cumplan con los procedimientos que establezca la misma;

V. Fungir como Organo Colegiado de caracter técnico, con la responsabilidad de
informar, documentar y apoyar en los asuntos relacionados con la Ley;

VI, Determinar y formular las acciones que permitan una mejor eficiencia y
optimizacion de los procedimientos vy recursos orientados a las
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Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de los Bienes
Muebles del Poder Ejecutivo.

Establecer los procedimientos complementarios y requisitos para las
adjudicaciones directas, ajustandose a las leyes respectivas;

Vigilar que, previo a las adquisiciones, se cuente con la debida disponibilidad
presupuestal;

Realizar un estudio técnico que justifique la adquisicion o contratacion de
servicios y bienes de importacidn, cuando los suministros nacionales no estén
disponibles o no cumplan con los requisitos o caracteristicas de calidad,;

Vigilar y establecer los requisitos y condiciones de control de calidad
verificando la correcta operacion y funcionamiento de los bienes y servicios; asi
como que dichas contrataciones se apeguen a las normas de calidad vigentes;

Establecer las reglas para la determinacion y acreditacion del grado de
contenido nacional, cuando se trate de adquisiciones nacionales con
componentes extranjeros; asi como, la reduccion del grado de integracion
nacional, para aquellos bienes que por sus caracteristicas especiales no cuenten
con porcentaje de contenido nacional;

Analizar dentro del marco de la ley en la materia, los casos relativos a baja,
enajenacion y destino final de los Bienes Muebles;

Autorizar previamente los procedimientos de contratacion mediante las
adjudicaciones directas que se encuentren en los supuestos de excepcion que
se encuentran previstos en los Articulos 54 y 55 de la Ley, con base en el
dictamen de procedencia, debidamente fundado, razonado y motivado;

Definir la politica interna aplicable en cuanto a las firmas autorizadas,
precisando los cargos de las y los firmantes, para suscribir invitaciones o
convocatorias y bases de licitaciones, dictdmenes, fallos y pedidos;

POR AMOR A
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Establecer la Comision de Licitacion que tendra la responsabilidad de evaluar
los aspectos técnicos y econdmicos de las proposiciones presentadas en las
licitaciones relacionadas con adquisiciones y contratacion de servicios;

XVI. Promover las medidas necesarias que garanticen la transparencia, honradez e
imparcialidad en los procesos de contratacion que marca la Ley;

XVIl. Aprobar la baja de los Bienes Muebles que se encuentren inventariados, con
base en un dictamen técnico emitido a peticion del area solicitante;

XVIIl. Vigilar que en la aplicacion de la normatividad de la materia y de las
disposiciones vigentes, se salvaguarden los intereses del Estado; y

XIX. Las demas que le confiera esta y otras disposiciones legales aplicables en la
materia.

ARTICULO 17.- Cuando por naturaleza del asunto a tratar sea necesario la creacion
de grupos de trabajo, debera sefalarse expresamente el (los) tema (s) especifico (s)
a cuyo estudio o solucidén deberan ocuparse, asi como quienes lo integren y la persona
responsable de su coordinacion.

En las Sesiones podran participar peritos en la materia de que se trate, cuando se haga
necesario por la importancia de las operaciones o procedimientos a analizar en el
Subcomité, seran escuchados y cuestionados en la exposicion de su dictamen y
careceran del derecho de voto, a este grupo se le denominara "Comision Evaluadora”,
el Dictamen sefalado serd parte integrante de los documentos del proceso

N

correspondiente.
ARTICULO 18.- El (la) Presidente(a) tendra las siguientes atribuciones: i
l. Representar al Subcomité y presidir las Sesiones; //

. Convocar a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias mediante oficio o correo  /
electronico;

I, Asistir a las Sesiones con derecho de voz y voto, para el caso de empate en las
votaciones, emitird su voto de calidad;
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V. Invitar y autorizar la asistencia de personal de apoyo, en las Sesiones del
Subcomité, cuando se requiera para el cumplimiento de sus funciones;

V. Verificar con el (la) Secretario(a) Ejecutivo(a) los asuntos que deberan tratarse
en las Sesiones Ordinarias, asi como, los que correspondan a las Sesiones
Extraordinarias del Subcomité;

VI. Las demas que le asigne Manual, el Subcomité y las demas disposiciones

aplicables.

ARTICULO 19.- El 0 La Secretario(a) Ejecutivo(a) tendra las siguientes atribuciones:

V1.

VI

VIIL.

Asistir a las Sesiones con derecho de voz y voto;

Convocar a integrantes del Subcomité asi como a las y los invitados de apoyo,
a peticion del (a) Presidente(a) a las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias;

Dirigir las Sesiones y someter a votacion los asuntos presentados;

Apoyar la gestion del (a) Presidente(a) y coadyuvar en el correcto desarrollo de
las sesiones del Subcomite;

Elaborar a lista de asistencia y el orden del dia, de los asuntos a tratar en las
Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, incluyendo la integracion de los
documentos necesarios;

Turnar y convocar, a quienes integren el Subcomité, el orden del dia y el
expediente en formato digital que contenga los documentos correspondientes
a cada Sesion, cuando menos de tres a cinco dias habiles de anticipacion para
las Sesiones Ordinarias y de un dia habil para las Sesiones Extraordinarias;

Registrar y dar seguimiento a los Acuerdos del Subcomité, constatando su
cumplimiento;

Informar al Subcomité sobre el avance y cumplimiento de los Acuerdos tomados
en las Sesiones.

\_( " e

POR AMOR A

VERACRUZ

e

N

A




XI.

XILI.

XII.

GOBIERNO DEL ESTADO DE
VERACRUZ SEV  SEMsys ~ UPAV
2024 - 2030 ues \UTONOMA DE VERACRU:

Elaborar el Acta de cada Sesion en donde se asentaran los acuerdos a que se
hubieren llegado;

Intervenir en las Sesiones del Subcomité;

Coadyuvar con el archivo del Subcomité y mantener su conservacion en
términos de Ley: asimismo, expedir copias de los documentos del archivo
cuando asi les soliciten y proceda;

Realizar las gestiones necesarias para la publicacion en la pagina de Internet de
la UPAV, lo referente a las contrataciones en las diferentes modalidades que
sefiala la Ley, una vez que éstas se lleven a cabo; vy

Las demas que le asigne el Manual, el (la) Presidente(a), el Subcomité y las que
establezcan las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 20.- La o el Vocal tendrd las siguientes atribuciones:

V1.

VII.

Asistir a las Sesiones con derecho a voz vy voto;

Remitir a la o el Secretaria(o) Ejecutiva(o) los asuntos que deban tratarse en las
Sesiones Ordinarias y extraordinarias del Subcomité con anticipacion a la fecha
programada;

Intervenir en los debates de las Sesiones del Subcomité;

Apoyar solidariamente al (a) Presidente(a) y al (a) Secretario(a), para la optima
ejecucion de la resolucion o acuerdo emitido en las Sesiones, dentro del ambito
de sus funciones y conocimientos;

Emitir su voto respecto a los asuntos tratados en las Sesiones;

Proceder a la firma del Acta de Sesidon correspondiente del Subcomité que le
sea remitida por el (la) Secretario(a); vy

Efectuar las demas funciones que les correspondan o aquellas que le
encomiende el Subcomité conforme a la normatividad vigente aplicable.

N\
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ARTICULO 21.- El 0 la Asesor(a) tendra las siguientes atribuciones:
l. Asistir a las Sesiones que se realicen con derecho a voz, pero sin voto;

I1. Opinar sobre los asuntos en debate, coadyuvando a dar una correcta
interpretacion de las normas y lineamientos correspondientes, asimismo,
asesorar o recomendar los mecanismos que procuren el optimo
aprovechamiento de los recursos publicos; y

. Apoyar solidariamente a los cargos de Presidente(a), Secretario(a) Ejecutivo(a),
las y los Vocales y Peritos, para la dptima ejecucion de la resolucion o acuerdo
emitido en las Sesiones, dentro del ambito de sus conocimientos.

DE LAS SESIONES DEL SUBCOMITE

ARTICULO 22.- El Subcomité celebrard Sesiones Ordinarias y Extraordinarias, las
cuales podran ser en forma presencial, virtual o mixta.

ARTICULO 23.- Las Sesiones Ordinarias se efectuaran cuando menos una vez al mes,
conforme al calendario de Sesiones que sera aprobado en la Primera Sesiéon Ordinaria,
para tratar asuntos sobre la planeacion, programacion, ejecucion y evaluacion de los
aspectos que marcan las leyes, seran convocadas con una anticipacion de por lo
menos de tres a cinco dias habiles a la Sesidn, turnando a las y los integrantes el orden
del dia con la informaciéon y documentacion correspondiente de los asuntos a tratar
en formato digital.

Las Sesiones Extraordinarias se celebrardn cuando resulten necesarias, con una
anticipacion de por lo menos un dia habil a la Sesion, turnando a las y los integrantes
de este, el orden del dia con la informacién y documentacion correspondiente de los
asuntos a tratar en formato digital.

En estas Sesiones, se someteran a consideracion de los integrantes del Subcomité, los
fallos o dictamenes correspondientes a la asignacién de los contratos tanto de
adquisiciones de bienes y prestacion de servicios.
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Las Sesiones Ordinarias y Extraordinarias del Subcomité se podran llevar a cabo aun
cuando no se encuentre presente algun integrante del Sector Privado.

En su caso, el Subcomité a través del (a) Secretario(a) Ejecutivo(a) informara por
escrito sobre la modificacion de la fecha programada en las Sesiones.

ARTICULO 24.- En las Sesiones Ordinarias se trataran los asuntos incluidos en el orden
del dia, asi como, los asuntos generales; cuando no existan asuntos que tratar, el o la
Secretario(a) Ejecutivo(a) lo hara constar en el acta respectiva.

ARTICULO 25.- Se considera que hay quorum en la Sesién Ordinaria cuando asistan
como minimo, la mitad mas una, de las personas integrantes del Subcomité con
derecho a voto; cuando por falta de quorum, no pudiera llevarse a cabo la Sesion
Ordinaria, transcurridos los siguientes treinta minutos, se podra llevar a cabo la Sesion
con caracter extraordinaria, con los miembros presentes, siempre y cuando se haya
especificado en el oficio de invitacion correspondiente.

Las Sesiones Extraordinarias se celebraran con los miembros que se encuentren
presentes y los acuerdos que se tomen tendran plena validez.

ARTICULO 26.- Por cada una de las Sesiones celebradas, se hard constar en acta, la
cual contendra por lo menos lo siguiente:

. La mencion del tipo de Sesion.

. Lugar, fecha, hora de inicio y cierre.

. Nombre y cargo de las y los miembros presentes.

° Hacer referencia a la fecha y numero de oficio con los que fueron convocados
las y los miembros a la Sesion.

. Declaracion de Quorum.

. El orden del dia.

. Lista de asistencia con su nombre y cargo. \

. Sintesis de la opinién que emitan las y los asistentes. ;

. Acuerdos tomados. 3 /\

@ Firma de las y los asistentes. ,/
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Las Actas deberan firmarse al calce y al margen todas y cada una de sus fojas por
quienes intervienen en la Sesion. La omision de firma no invalida los Acuerdos
tomados.

DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 27.- Los asuntos que se sometan a la consideracion para acuerdo del
Subcomité seran aprobados o decididos por la mayoria de las personas presentes con
derecho a voto; en caso de empate el (la) Presidente(a) tendra voto de calidad de
conformidad con la fraccion Il del Articulo 18 del Manual.

ARTICULO 28.- El Subcomité estarad imposibilitado para acordar asuntos que no sean
materia de las funciones que le atribuye la Ley, en su caso, dichos asuntos tendran
mero caracter informativo y el conocimiento del Subcomité no tendra ningun efecto
juridico.

ARTICULO 29.- Los Acuerdos del Subcomité se registraran con una clave constituida
por el tipo de Sesion, el nimero de la misma, afio de Sesidn y el nimero progresivo
que le corresponda iniciandose durante cada ejercicio fiscal.

DE LA MODIFICACION DEL MANUAL

ARTICULO 30.- Las y los integrantes del Subcomité, cuando asi lo consideren
pertinente, podran presentar propuestas de modificacion al presente Manual, las
cuales remitiran mediante escrito debidamente fundado y motivado, para que sea
agregado al orden del dia de la préoxima Sesion Ordinaria.

DE LOS IMPEDIMENTOS

ARTICULO 31.- Las y los integrantes del Subcomité se abstendran de intervenir en las
Sesiones donde se traten asuntos que tengan interés personal, familiar, de negocios y
en general, cuando se hable cualquier asunto del cual pudieran beneficiarse directa o
indirectamente, asimismo, se obligan a guardar la debida discrecién y diligencia
profesional sobre la informacion o de las actuaciones realizadas en el Subcomité.
Tampoco, podran utilizarla en beneficio propio o de interés ajeno, aun después de que
concluya su intervencién en el Organo Colegiado, en cumplimiento a las fracciones I
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y VI del Articulo 5 de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

ARTICULO 32.- Las y los integrantes del Subcomité se obligan a guardar el debido
secreto y diligencia profesional sobre la informacion que reciban en el ejercicio de sus
funciones; tampoco podran utilizarla en beneficio propio o de intereses ajenos, aun
después de que concluya su intervencién en dicho Organo Colegiado.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Se deroga el Manual de Integracion y Funcionamiento del Subcomité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de Bienes Muebles de la
Universidad Popular Autonoma de Veracruz, aprobado en la Primera Sesion Ordinaria
Virtual del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Enajenacion de
Bienes Muebles de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, de fecha 30 de
enero de 2025,

SEGUNDO. - El presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de su aprobacion en
Sesion Ordinaria Virtual del Subcomité, autorizando al (a) Secretario(a) Ejecutivo(a) a
realizar las gestiones de su publicacidén en la pagina web de la UPAV.
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