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UNIVERSIDAD POPULAR
DEL ESTADO AUTONOMA DE VERACRUZ
ME LLENA DE DRGULLO

Aviso de Privacidad Integral de Recursos Humanos

La Universidad Popular Autonoma de Veracruz, con domicilio en la calle
Guillermo Prieto #8, Colonia 2 de abril, de la ciudad de Xalapa,
Veracruz, con codigo postal 91030, es la responsable del tratamiento
de los datos personales que nos proporcione, los cuales seran
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley 316 de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Veracruz, y demas normatividad que resulte aplicable.

Finalidades del tratamiento.

Sus datos personales seran utilizados para a) Tramitar el alta y baja del
prestador de servicios, b) Crear un expediente para la documentacién
de cada prestador de servicios, ¢) Actualizar la base de datos digital, d)
Realizar procesos de gestién administrativa (asignar un numero de
prestador de servicios, expedir una credencial con datos personales,
asignar un correo electrénico institucional, asignar una cuenta de
nomina para pago), e) Llevar a cabo el registro de asistencia (checado
digital y/o lista de asistencia), f) Ofrecer cursos de capacitacién y
adiestramiento, g) Elaborar estadisticas, reportes e informes necesarios
como parte de la actividad administrativa de la Institucion y aquellos
requeridos por la autoridad competente en el caso de auditorias (Organo
de Fiscalizacién del Estado de Veracruz (ORFIS), Servicios de
Administracién Tributaria (SAT), Auditoria Superior de la Federacion
(ASF), Secretaria de Finanzas y Planeacién del Estado de Veracruz
(SEFIPLAN), Contraloria General del Estado de Veracruz (CGE) y demas
entes o despachos debidamente autorizados para la realizacion de
auditorias internas o externas), h) Registrar y evaluar el desempefio en
las actividades prestadas (Promociones, estimulos), i) Informar sobre
nuevos servicios administrativos que estén relacionados con el
prestador de servicios (Seguro de vida institucional, Créditos con
terceros para descuento via nomina), j) Dar cumplimiento a
obligaciones contraidas en base a la normatividad que nos rige, k) Dar
seguimiento, atencién y validacién a la informacién relacionada con los
prestadores de servicios, |) Contactar a familiares o terceros en caso de
emergencia. Asi mismo se comunica que no se realizan finalidades
adicionales.
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Datos personales recabados.

Para las finalidades antes sefialadas se solicitaran los siguientes datos
personales: nombre, edad, domicilio completo, Clave Unica de Registro
de Poblacion, fotografia, Registro Federal de Contribuyente, Domicilio
fiscal, Régimen fiscal, NUmero de Seguridad Social, correo electrénico,
firma, Institutos de educacion de procedencia, constancias de estudios,
grado de estudios, cédula profesional, actividades extracurriculares;
referencias laborales, Nombre de padres, cényuge, hijos, tutores,
nacionalidad, género, teléfono particular, fecha de nacimiento, datos de
procedimientos administrativos o jurisdiccional (suspension judicial para
el ejercicio de su profesién, orden judicial para descuentos por concepto
de pensién alimenticia, en un proceso electoral que le impida ocupar
determinado cargo en la Institucién), ingresos, nimero de cuenta
bancaria, préstamos personales, seguros, informacion fiscal.

Se informa que se recaban datos personales sensibles como: huella
dactilar, tipo de sangre, nacionalidad, informacion relacionada con
expectativas personales, estado de salud fisica y mental. Ademas, le
informamos también, que, en las oficinas de este sujeto obligado,
contamos con camaras de video vigilancia como medida de seguridad.

Transferencia de datos personales.
Se informa que sus datos personales seran compartidos con:

Destinatario de los

Datos Personales Finalidad Pais
Organo de Fiscalizacion . o
del Estado de Veracruz Auditorias México
Serviclo de Impuestos federales México

Administracion Tributaria

Secretaria de Finanzas y Impuestos estatales /

Planeacion del Estado e México
Auditorias

de Veracruz

Contraloria General del Auditorias México

Estado de Veracruz

Despachos debidamente
autorizados para la Auditorias México
realizacién de auditorias
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Destinatario de los T .
Datos Personales Pl ae ElE
Audltorle_l,Superlor de la Riiditorias México
Federacién
Bancos Pago de nomina. México
Jizdges Estalaieep) gr%rgﬁg%ientos México
Federales A

judiciales.
Secretaria de Educacién Estadisticas México
de Veracruz
Instltu:co_Nauonal de . Estadisticas México
Estadistica y Geografia
Instltu_to Veracruzano de Estadisticas MéxiCo
la Mujer

Atencion de
Comision Nacional de requerimiento de »

. . Meéxico
Derechos Humanos informacién por

denuncia
Instituto Mexicano del En_caso S . B .
Seguro Social aplique qlta y baja de México

un trabajador.

Derechos ARCOP.

Usted tiene derecho a conocer cuales son los datos personales que le
recabamos, para qué se utilizan y las condiciones del uso que les damos
(ACCESO).

Es su derecho solicitar la correccion de su informacion personal en caso
de que esté desactualizada, sea inexacta o incompleta (RECTIFICACION).
Usted puede solicitar que la informacion que tengamos referente a su
persona sea eliminada de nuestros registros o bases de datos cuando
considere que la misma no esta siendo utilizada conforme a los principios,
deberes y obligaciones previstas en la ley (CANCELACION).

Tiene el derecho de oponerse al uso de sus datos personales para fines
especificos (OPOSICION).

Usted puede solicitar la transmisién de la informacion a otro sujeto
obligado o acceder a la informacién a través de un formato estructurado
comunmente utilizado (PORTABILIDAD).
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Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCOP, usted podra realizar
su peticion a través de las siguientes opciones:

e Por escrito ante la Unidad de Transparencia de la Universidad
Popular Auténoma de Veracruz, formato disponible en el siguiente
link en el apartado de transparencia:
https://www.upav.edu.mx/wp-
content/uploads/2023/01/FORMATO-DERECHOS-ARCO-UPAV.pdf .

e A través de la Plataforma Nacional de Transparencia, disponible en
la siguiente liga electrdnica:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/group/guest/sisai
_solicitudes#/datospersonales .

e A través del correo electrénico transparencia@upav.edu.mx

A continuacidn, se enlistan los requisitos que se deben cubrir para ejercer
cualquiera de sus derechos ARCOP:

e Nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir
notificaciones.

e Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso,
la personalidad e identidad de su representante.

e En caso de ser posible, especificar el area responsable que trata los
datos personales.

e La descripcidn clara y precisa de los datos personales respecto de
los que se busca ejercer alguno de los derechos ARCOP.

e Descripcion del derecho ARCOP que se pretende ejercer, o bien, lo
que solicita el titular.

e Cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de
los datos personales, en su caso.

En caso de solicitar la RECTIFICACIC')N, adicionalmente deberd indicar las
modificaciones a realizarse y aportar la documentacién oficial necesaria
gue sustente su peticién. )

En el derecho de CANCELACION debe expresar las causas que motivan la
eliminacién. )

En el derecho de OPOSICION debe sefalar los motivos que justifiquen que
se finalice el tratamiento de los datos personales y el dafio o perjuicio que
le causaria, o bien, si la oposicion es parcial, debe indicar las finalidades
especificas con las que no esté de acuerdo, siempre que no sea un
requisito obligatorio.
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La Unidad de Transparencia respondera en el domicilio o medio que el
titular de los datos personales designe en su solicitud, en un plazo de 15
dias habiles, que puede ser ampliado por 10 dias habiles mas, previa
notificacion.

La respuesta indicara si la solicitud es procedente y, en su caso de resultar
procedente, se hara efectivo dentro de los 15 dias habiles posteriores a la
fecha en la que se notifique la respuesta.

DATOS DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA:

Domicilio: Calle Guillermo Prieto No.8, Col. Dos de abril, C.P. 91030,
Xalapa-Enriquez, Veracruz.

Teléfono: (228) 2908764 o (228)2373496 Ext. 1007

Correo electronico:

transparencia@upav.edu.mx ¢ transparencia.upav@gmail.com.
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