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UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ

ACUERDO POR EL QUE SE CREA EL SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA
UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ

Guillermo Héctor Zuniga Martinez, Rector de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, en ejercicio
de las atribuciones que me confieren los articulos 17 y 19 de la Ley 276 que crea la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz y en cumplimiento a las disposiciones contenidas en los articulos 3, 6 parrafo
segundo fraccidn Il, y 16 parrafo segundo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 6 y
10 de la Constitucidn Politica para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave articulo 5
fraccion | de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave; articulos 3 y 10 de la Ley para la Tutela de los Datos Personales en el Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave; articulos 1, 6 y 7 de los Lineamientos para la tutela de Datos Personales en el Estado
de Veracruz.

CONSIDERANDO

I Que con fundamento en lo establecido en el articulo 1 de la Ley 276 que crea la Universidad
Popular Autdnoma de Veracruz, es un organismo publico descentralizado de |Ia
administracion publica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, que goza de
personalidad juridica y patrimonio propio y esta sectorizada a la Secretaria de Educacion del
Poder Ejecutivo Estatal.

. Que de acuerdo a lo sefialado en el articulo 17 de la Ley citada con antelacién, el Rector es la
autoridad ejecutiva y el representante legal de la Universidad.

1. Que el articulo 19 de la Ley de creacién, faculta al Rector de la Universidad, para
representarla legalmente ante cualquier instancia administrativa, legislativa, fiscal o
jurisdiccional, de caracter federal, estatal o municipal; y que en su fraccidn Il, refiere como
atribucion del mismo, la de cumplir y hacer cumplir la normativa especifica que rija el
funcionamiento de la Universidad.

V. Que el articulo 1 de la Ley para la tutela de Datos Personales del Estado de Veracruz,
expresa que el objeto de la misma, es establecer los principios, derechos, obligaciones y
procedimientos que regulan la proteccidon y tratamiento de los datos personales en posesion
de entes publicos.

V. Que la Universidad tiene el caracter de ente publico al que se refiere el articulo 6 fraccién VI
del ordenamiento juridico citado en el considerando anterior, por lo que es responsable del
tratamiento y proteccidn de datos personales contenidos en sus sistemas de datos
personales, por lo que debe cumplir a cabalidad las normas aplicables en la materia.
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b)
c)

d)

f)

g)
h)

VL. Que el articulo 3 de la Ley para la Tutela de Datos Personales del Estado, dispone que los
entes publicos, en el ambito de su competencia, deberan promover, respetar, proteger y
garantizar la seguridad de los datos personales que obren en su poder.

VIl. Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 10 de la Ley citada en el considerando
anterior, cada ente publico determinara, a través de su titular, o en su caso, del area
correspondiente, la creacion, modificacion, o supresion de sistemas de datos personales,
conforme a su dmbito de competencia, con respecto a los principios y garantias establecidos
en el ordenamiento juridico aplicable.

VIIl. Que por sistema de datos personales debe entenderse todo conjunto organizado de
archivos, registros, ficheros, bases o banco de datos personales de los entes publicos,
cualquiera que sea la forma o modalidad de creacién, almacenamiento, organizacién vy
acceso de acuerdo a la fraccion Xll del articulo 6 de la multicitada Ley.

IX. Que derivado del propio articulo 10 de la Ley aplicable, establece que el acuerdo de
creacién, modificacidn o supresidon de datos personales debera contener:

La finalidad del sistema de datos personales y los usos previstos para el mismo.

El origen de los datos y el grupo de interesados al que va dirigido.

Las personas o grupos de personas sobre los que se pretenda obtener datos de caracter personal o
gue resulten obligados a suministrarlos.

El procedimiento de recopilacion de los datos de caracter personal.

La estructura basica del sistema de datos personales y la descripcidon de los tipos de datos incluidos
en el mismo.

La cesidon de la que puedan ser objeto los datos.

Las instancias responsables del tratamiento del sistema de datos personales.

La unidad administrativa ante la que podrdn ejercitarse los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicién.

El plazo de conservacion de los datos.

El nivel de proteccion exigible.

X. Que la disposicion marcada con el arabigo 7 de los lineamientos para la Tutela de Datos
Personales en el Estado de Veracruz, establece que los sistemas de datos personales deben
identificarse de los archivos, registros, ficheros o bancos de datos que son producto de las
actividades sustanciales que sefale la normatividad interna aplicable, por lo que al revisar la
organizacién documental, tramites y procedimientos que se desarrollan, implementan o
ejecutan por las diferentes dreas administrativas de esta Universidad Popular Auténoma de
Veracruz se detectd la existencia de 19 sistemas de datos personales que contempla el
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

articulo 6 fraccién Xll de la Ley para la Tutela de Datos Personales del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, y que son:

Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Directores y Docentes Incorporados a la
Direccion de Educacion Superior de la UPAV; que documenta e integra la informacién relativa a
directores y docentes que imparten catedra en la Universidad, ya que es requisito conocer los
datos de identificacion y académicos que son objeto de almacenamiento por la UPAV y en
consecuencia, de proteccidon en los términos de la Ley de Tutela multicitada.

Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Alumnos Incorporados a la Direccidon de
Educacidn Superior; que documenta e integra la informacién relativa a los alumnos inscritos en el
area de Educacion Superior, ya que es requisito conocer los datos de identificacién y académicos
gue son objeto de almacenamiento por la Universidad y en consecuencia, de proteccidon en los
términos de la Ley de Tutela multicitada.

Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Capacitadores Solidarios Incorporados a la
Direccion de Carreras Técnicas y Capacitacion para el Trabajo; que documenta e integra la
informacién laboral y académica de los instructores y capacitadores de los diferentes cursos de
formacion para el trabajo que oferta la Universidad y son sensibles de proteccion.

Sistema de Datos Personales de los Alumnos Incorporados a la Direccion de Carreras Técnicas y
Capacitacion para el Trabajo; en el area de Capacitacion para el Trabajo los alumnos deben de
proporcionar datos identificativos y académicos con la finalidad de integrar el expediente de cada
uno de ellos, que a su vez es objeto de proteccion por la Ley antes mencionada.

Sistema de Datos Personales del Registro de Aspirantes de Nuevo Ingreso a los Programas
Académicos que oferta la Universidad; resguarda los datos solicitados por la Direcciéon de Difusion
para mantener un contacto con los potenciales alumnos que se incorporen a la Universidad.

Sistema de Datos Personales del Registro de Participantes a Cursos o Programas Académicos de
la Direccion de Posgrado de la Universidad; tiene como propdsito documentar e integrar la
informacién requerida del aprendiente para llevar un control escolar de los alumnos incorporados
a la Universidad.

Sistema de Datos Personales del Registro de Participantes como Asesores Solidarios a Cursos o
Programas Académicos de la Direccion de Posgrado de la Universidad; tiene como propdsito
documentar e integrar la informacion requerida del asesor solidario para llevar un registro
curricular.

Sistema de Datos Personales de los Alumnos candidatos a obtener Beca PRONABES; que
documenta de acuerdo a las bases para la obtencidn de una beca PRONABES, los requisitos de
inscripcidn en el programa federal; estos a su vez son resguardados por la Direccidén de Planeacién y
Programacion de la Universidad quien ejecuta las acciones pertinentes para entregar el apoyo a los
alumnos interesados.
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9) Sistema de Datos Personales del Departamentos de Recursos Humanos de la Universidad; en la
contratacién, ingreso, pago de ndmina, cumplimiento de obligaciones fiscales y patronales,
integracion de expediente del personal que labora o laboré en la Universidad, registro de asistencia,
se recopilan datos personales identificativos, electrénicos, patrimoniales, laborales, salud,
biométricos e incluso datos sensibles, cuyo soporte juridico se establece en diversos ordenamientos
administrativos, contables vy fiscales aplicables a esta Universidad, por lo que constituye un sistema
de datos personales digno de proteccion.

10) Sistema de Datos Personales de la Bolsa de Trabajo; la Universidad almacena los datos
identificativos, electrénicos, académicos, laborales, entre otros, de los particulares que han
entregado su curriculo vitae para ser considerados en las vacantes, cuando existan disponibles para
gue sean valoradas para su ingreso, por lo que cumple con las condiciones de hecho y derecho para
considerarse como sistema de datos personales.

11) Sistema de Datos Personales del Padron de Proveedores y Prestadores de Servicios; la Universidad
a través del Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, adscrito a la Direccién de
Administracién y Finanzas, elabora el catdlogo de proveedores donde se recolectan datos
personales que se inscriben en el sistema de datos personales.

12) Sistema de Datos Personales sobre la Declaraciéon Patrimonial de los Servidores Publicos; el
Departamento de Recursos Humanos resguarda el formato o acuse de recibo emitido por la
Contraloria del Estado, con la que se acredita la presentacion de la declaracion patrimonial de los
funcionarios que laboran dentro de la Universidad que se consideran sensibles de proteccion.

13) Sistema de Datos Personales del Control de Visitas a la Direccion de Administracion y Finanzas
de la Universidad; como medida de seguridad interna y administrativa, los particulares y servidores
publicos externos registran su entrada a las oficinas de la Direccidn, en el que se recopilan datos
identificativos, como el nombre, lugar de procedencia, dependencia, asunto y teléfono; asunto por
el cual se considera un sistema de datos personales de esta Universidad.

14) Sistema de Datos Personales de Recepcion de Documentos en la Oficialia de Partes de la
Universidad; en el libro de registro se almacena los datos del nombre y procedencia de los
particulares que representan promociones para su atencién o tramité.

15)Sistema de Datos Personales de los Representantes legales de Instituciones Educativas
Particulares Incorporadas al Sistema Educativo de la Universidad; se refiere a los datos personales
que se recaban de los representantes legales de las instituciones que celebran convenios de
incorporacion con la Universidad, para ofertar y ofrecer educacion en otras entidades e instancias
administrativas, en el mismo se recopilan datos de nombre, lugar de procedencia y firma entre
otros.

16) Sistema de Datos Personales de los Contratos de Prestacion de servicios Profesionales de la
Universidad; se resguardan los datos personales de los profesionistas que realizan la elaboracién de
Planes y Programas de Estudio de la Universidad, ya que se proporcionan los anteriores con la



Lunes 2 de septiembre de 2013 GACETA OFICIAL Péagina 27

finalidad de controlar y salvaguardar la autoria de dichos planes y programas, considerandose asi un
sistema de datos sensible de proteccion.

17) Sistema de Datos Personales de los expedientes de los Directores y Docentes Incorporados a la

direccion de Educacion Media Superior de la Universidad; la finalidad es de documentar e integrar
los expedientes relativos a los directores y docentes que imparten catedra en la direccién de
Educacion Media Superior que a su vez son objeto de proteccion por la Ley antes mencionada.

18) Sistema de Datos Personales de los Expedientes Fisicos de los Alumnos Incorporados a la

Direccion de Educacion Media Superior de la Universidad; la finalidad es la de documentar e
integrar los expedientes relativos a los alumnos incorporados a la direccién de Educaciéon Media
Superior de la Universidad.

XI. Que en el anexo a este documento, se describe los elementos y caracteristicas de cada
sistema de datos personales que son objeto de manejo y tratamiento del Instituto
Veracruzano de Acceso a la Informacion, a los que se aplicara las medidas de seguridad y
proteccidon que sefiala la Ley en materia.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, el Rector de la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz, determina crear como Sistemas de Datos Personales los siguientes:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Directores y Docentes Incorporados a la
Direccién de Educacién Superior de la UPAV.

Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Alumnos Incorporados a la Direccion de
Educacién Superior.

Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Capacitadores Solidarios Incorporados a la
Direccién de Carreras Técnicas y Capacitacion para el Trabajo.

Sistema de Datos Personales de los Alumnos Incorporados a la Direccion de Carreras Técnicas y
Capacitacion para el Trabajo.

Sistema de Datos Personales del Registro de Aspirantes de Nuevo Ingreso a los Programas
Académicos que oferta la Universidad.

Sistema de Datos Personales del Registro de Participantes a Cursos o Programas Académicos de
la Direccion de Posgrado de la Universidad.

Sistema de Datos Personales del Registro de Participantes como Asesores Solidarios a Cursos o
Programas Académicos de la Direccidon de Posgrado de la Universidad.

Sistema de Datos Personales de los Alumnos Candidatos a Obtener Beca PRONABES.
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9) Sistema de Datos Personales del Departamentos de Recursos Humanos de la Universidad.
10) Sistema de Datos Personales de la Bolsa de Trabajo.

11) Sistema de Datos Personales del Padron de Proveedores y Prestadores de servicios.

12) Sistema de Datos Personales sobre la Declaracidon Patrimonial de los Servidores Publicos.

13) Sistema de Datos Personales del Control de Visitas a la Direccion de Administracion y Finanzas
de la Universidad.

14) Sistema de Datos Personales de Recepcion de Documentos en la Oficialia de Partes de la
Universidad.

15)Sistema de Datos Personales de los Representantes Legales de Instituciones Educativas
Particulares Incorporadas al Sistema Educativo de la Universidad.

16) Sistema de Datos Personales de los Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales de la
Universidad.

17) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Directores y Docentes Incorporados a la
Direccién de Educacién Media Superior de la Universidad.

18) Sistema de Datos Personales de los Expedientes de los Directores y Docentes Incorporados a la
Direccién de Educacién Media Superior de la Universidad.

Lo anterior, en los términos del anexo que forma parte del presente acuerdo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Publiquese en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz.

SEGUNDO. El presente sistema entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta Oficial del
Estado de Veracruz.

Xalapa, Veracruz a nueve de Agosto de dos mil trece
Guillermo Héctor Zuhiga Martinez

Rector
Rubrica.
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ANEXO

SISTEMAS DE DATOS PERSONALES DE LA UNIVERSIDAD POPULAR AUTONOMA DE VERACRUZ (UPAV)

1) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE LOS DIRECTORES Y DOCENTES
INCORPORADOS A LA DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR DE LA UPAV

. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de documentar e integrar los expedientes relativos a los directores y docentes
incorporados a la Direccion de Educacién Superior de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz; el uso
de los datos personales es exclusivamente para la identificacién de los integrantes, cumplimiento de
requisitos para incorporacion a la direccion, notificaciones previstas en la normatividad interna aplicable,
trdmites y sustanciacién correspondiente.

Il Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es de los titulares y el grupo son los directores de la Institucion.

Il. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Directores y Docentes incorporados a la Direccidon de Educacidn Superior de la Universidad.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de los formatos de ingreso y registro como directores y docentes a la
Institucion de forma fisica y electrdnica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion * Nombre
e Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

® Fecha de nacimiento
e Lugar de nacimiento

Datos electrdnicos e Correo electrénico
Datos académicos e Curriculos
e Titulos

e Cédulas profesionales
e Certificados

e Reconocimientos

e Constancias
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Categoria Tipo de datos personales
¢ Diplomas

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto
No aplica
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales

Area administrativa: Direccién de Educacién Superior.
Cargo del responsable: Director de Educacion Superior.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrdnico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacién y vigencia
sefialado en el Catdlogo de Disposicién Documental, por lo que se conservara en archivo de tramite
durante 15 dias y pasara al archivo de concentracién, donde permanecera indefinidamente hasta terminar
la relacién laboral, una vez concluida la anterior se conservara por un periodo de 2 afios, tras lo cual sera
enviado a archivo histérico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

2) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE LOS ALUMNOS INCORPORADOS A LA
DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR DE LA UPAV

. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de documentar e integrar los expedientes relativos a los Alumnos incorporados a la
Direccién de Educacion Superior de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz (UPAV); El uso de los
datos personales es exclusivamente para la identificacién de los integrantes, cumplimiento de requisitos
para incorporacion a la direccion, notificaciones previstas en la normatividad interna aplicable, tramites y
sustanciacién correspondiente.

1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es de los estudiantes y se dirige a los usuarios pertinentes de la
Institucion que los solicitan.
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. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Alumnos incorporados a la Direccién de Educacidn Superior de la Universidad Popular Auténoma de
Veracruz.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de los formatos de ingreso y registro como alumnos de la Universidad
de manera fisica y electrénica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcidn de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion * Nombre
e Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

* Fecha de nacimiento
e Lugar de nacimiento

Datos electrénicos e Correo electrénico
Datos académicos e Calificaciones

e Titulos

e Certificados
Datos de salud ¢ Discapacidades

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto
Secretaria de Educaciéon de Veracruz
Sistema Estatal de Becas

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Educacién Superior.
Cargo del responsable: Director de Educacién Superior.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electronico dplaneacion@upav.gob.mx
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IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacién y vigencia
sefialado en el Catdlogo de Disposicidén Documental, por lo que se conservara en archivo de tramite por 5
dias y después durante seis en el archivo de concentracion, una vez concluido el periodo se transfiere al
archivo histdrico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

3) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS CAPACITADORES SOLIDARIOS INCORPORADOS A LA
DIRECCION DE CARRERAS TECNICAS Y CAPACITACION PARA EL TRABAJO

I Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de documentar e integrar los expedientes relativos a capacitadores solidarios
incorporados a la Direccidon de Carreras Técnicas y Capacitacidén para el Trabajo de la UPAV; el uso de los
datos personales es exclusivamente para la identificacion de los integrantes, cumplimiento de requisitos de
incorporacion a la direccién, notificaciones previstas en la normatividad aplicable, tramites y
substanciacién correspondiente.

1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia es del titular y el grupo son las personas interesadas en cursas una carrera técnica.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Capacitadores Solidarios incorporados a la Direccidon de Carreras Técnicas y Capacitacién para el Trabajo
de la UPAV.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de los formatos de incorporacién y documentos oficiales personales de
manera fisica y electrénica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion * Nombre
* Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

¢ Fecha de nacimiento
e Lugar de nacimiento
Datos electrénicos ¢ Correo electroénico
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Categoria Tipo de datos personales
Datos académicos e Certificados

e Constancias
Datos laborales ¢ Nombramientos

e Capacitaciones
eReferencias Laborales

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto
Secretaria del Trabajo y Previsidon Social.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Carreras Técnicas y Capacitacion para el Trabajo
Cargo del responsable: Director de Carreras Técnicas y Capacitacion para el Trabajo

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacion y vigencia
sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo que se conservard en archivo de tramite
durante 15 dias y 2 aflos en el archivo de concentracién, una vez concluido el periodo se transfiere al
archivo histodrico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

4) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS ALUMNOS INCORPORADOS A LA DIRECCION DE CARRERAS
TECNICAS Y CAPACITACION PARA EL TRABAJO

. Finalidad y uso previsto.

La finalidad es la de documentar e integrar los expedientes relativos a los alumnos incorporados a la
Direccién de Carreras Técnicas y Capacitacién para el Trabajo de la UPAV; el uso de los datos personales es
exclusivamente para la identificacién de los integrantes, cumplimiento de requisitos de incorporacién a la
direccion, notificaciones previstas en la normatividad aplicable, tramites y substanciacidn correspondiente.

. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es del interesado en su calidad de alumno y el grupo de
interesados son los mismos que desean cursar una carrera técnica.
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Alumnos incorporados a la Direccidén de Carreras Técnicas y Capacitacion para el Trabajo de la UPAV.

V.

Los datos personales se obtienen de los formatos de incorporacién y documentos oficiales personales de

Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.

Procedimiento de recopilacion de los datos personales.

manera fisica y electrdnica.

V.

Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcidn de los tipos de datos.

Categoria

Tipo de datos personales

Datos de identificacion

e Nombre

e Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

® Fecha de nacimiento
e Lugar de nacimiento

Datos electrdnicos

e Correo electrdnico

Datos académicos

e Certificados
e Constancias
e Boletas

Datos de Salud

e Discapacidades

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI.

Cesidn de la que puedan ser objeto
Secretaria del Trabajo y Prevision Social

Secretaria de Educacion de Veracruz

VII.

Cargo del responsable: Director de Carreras Técnicas y Capacitacion para el Trabajo

VIIL.

Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Carreras Técnicas y Capacitacién para el Trabajo

Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV

Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110

Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

Lunes 2 de septiembre de 2013
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IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacién y vigencia
sefialado en el Catdlogo de Disposicién Documental, por lo que se conservara en archivo de tramite
durante tres meses y dos afios en el archivo de concentracién, una vez concluido el periodo se transfiere
al archivo histérico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

5) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE ASPIRANTES DE NUEVO INGRESO A LOS
PROGRAMAS ACADEMICOS QUE OFERTA LA UNIVERSIDAD

. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de documentar los datos personales de los aspirantes de nuevo ingreso a cualquiera de

las licenciaturas que oferta la UPAV.
El uso de los datos personales es en materia del nuevo ingreso a la Institucion.

1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
Los datos se obtienen del titular y el grupo son los interesados en cursar alguna licenciatura en la UPAV.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
La procedencia de los datos personales es de los mismos aspirantes que acuden al drea de orientacion

académica a solicitar informes sobre alguna licenciatura en especifico

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopilan fisicamente en oficinas centrales donde se proporcionan informes sobre la oferta académica.

V. Estructura bdsica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion * Nombre

e Teléfono particular
e Teléfono celular

Datos electronicos e Correo electrénico

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto
No aplica.
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VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Difusion de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz
Cargo del responsable: Director de Difusién de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
No Aplica.
X. Nivel de proteccidn exigible.

Basico.

6) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE PARTICIPANTES A CURSOS O PROGRAMAS
ACADEMICOS DE LA DIRECCION DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD

I Finalidad y uso previsto.
El propésito es la de Inscribir al interesado en el Programa Académico.

1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
Los datos se Obtienen directamente del interesado que va a cursar un Programa Académico de maestria.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Alumnos incorporados a estudios de maestria.

Iv. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica de conformidad con los formatos de ingreso que solicita el director del

Programa Académico en el cual se incorporara, segun el perfil necesario para la asignatura de manera
fisica y electrdnica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion e Nombre
e Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

¢ Fecha de nacimiento
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Categoria Tipo de datos personales
e Lugar de nacimiento

Datos electrdnicos e Correo electrdnico
Datos académicos e Curriculos
e Titulos

e Cédulas profesionales
e Certificados

e Reconocimientos

e Constancias

e Diplomas
El modo de tratamiento es fisico y automatizado.
VI. Cesion de la que puedan ser objeto
Secretaria de Educacién de Veracruz.
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales

Area administrativa: Direccién de Posgrado de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz.
Cargo del responsable: Director de Posgrado de la Universidad Popular auténoma de Veracruz.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacién.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacion y vigencia
sefalado en el Catdlogo de Disposicién Documental, por lo que se conservard en archivo de tramite
durante tres meses y tres afios en el archivo de concentracidn, una vez concluido el periodo se transfiere al
archivo historico.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

7) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE PARTICIPANTES COMO ASESORES
SOLIDARIOS A CURSOS O PROGRAMAS ACADEMICOS DE LA DIRECCION DE POSGRADO DE LA
UNIVERSIDAD

. Finalidad y uso previsto.
El propdsito es el de utilizar la informacién requerida del asesor solidario para llevar un registro curricular y

obtener un perfil determinado.
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1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.

Los datos se obtienen directamente del interesado que va impartir un Programa Académico de Maestria,

como también de los directores que llevan una planeacién académica determinada.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.

Personas que se integran a un programa académico que oferta la UPAV como asesor solidario.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.

Se recopila de forma fisica de conformidad con los formatos de ingreso que solicita la Direcciéon de los
Programas Académicos en el cual se incorporara, segun el perfil necesario para la asignatura de manera

fisica y electrénica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.

Categoria

Tipo de datos personales

Datos de identificacion

e Nombre

¢ Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

¢ Fecha de nacimiento
¢ Lugar de nacimiento

Datos electronicos

e Correo electrdnico

Datos académicos

e Curriculos

e Titulos

e Cédulas profesionales
e Certificados

e Reconocimientos

e Constancias

* Diplomas

Datos Laborales

e Nombramientos
e Referencias Laborales

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto
No aplica

Lunes 2 de septiembre de 2013
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VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Posgrado de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz.
Cargo del responsable: Director de Posgrado de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz.

VIIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacién y vigencia
sefialado en el Catadlogo de Disposicion Documental, por lo que se conservara en archivo de tramite
durante 1 mes y cuatro afos en el archivo de concentracién, una vez concluido el periodo se transfiere al
archivo histdrico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

8) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS ALUMNOS CANDIDATOS A OBTENER BECA PRONABES
L. Finalidad y uso previsto.
La finalidad es el control de los alumnos interesados en obtener una beca “PRONABES”; EL uso de los

datos es para el cumplimiento de los requisitos solicitados por el programa federal.

1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es del interesado y el grupo son los beneficiados con esa beca.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Alumnos en general matriculados en la UPAV que estan interesados en obtener beca.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de los formatos de solicitud de beca oficiales de manera fisica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion * Nombre
¢ Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC
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Categoria Tipo de datos personales
e CURP

* Fecha de nacimiento

e Lugar de nacimiento

Datos electronicos e Correo electronico
Datos académicos e Trayectoria Educativa
e Calificaciones

e Certificados

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesién de la que puedan ser objeto
Secretaria de Educacion de Veracruz
Secretaria de Educacién Publica

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Planeacién y Programacion de la UPAV.
Cargo del responsable: Director de Planeacién y Programacion de la UPAV.

VIII. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electronico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacion y vigencia
sefialado en el Catdlogo de Disposicion Documental, por lo que se conservard en archivo de tramite
durante 4 meses y 1 afio en el archivo de concentracién, una vez concluido el periodo se transfiere al
archivo histdrico.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

9) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS DE LA
UNIVERSIDAD
I Finalidad y uso previsto.
El propdsito es el de realizar los trdmites de contratacion y generacién de identificaciéon de personal, asi
como lo necesario para la administracion de nédmina y movimientos de personal. El uso de los datos
personales que se recaban es exclusivamente para cumplimiento de requisitos de contratacidon y
obligaciones patronales.
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. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
Del interesado como trabajador de la Universidad, y el grupo se refiere a los servidores publicos de la
Universidad Popular Auténoma de Veracruz.

. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Servidores Publicos de la Universidad.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica y electrdonica de conformidad con los formatos de ingreso y contratos de
personal.

V. Estructura bdasica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacidon e Nombre
e Direccidn

e Teléfono particular

e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

e Referencias personales

* Dependientes y/o beneficiarios

e Comprobante de domicilio (fotocopia)
e |dentificacién oficial con fotografia
(fotocopia)

e Fotografia

e Acta de nacimiento (fotocopia)

Datos electronicos e Correo electrénico
Datos académicos e Trayectoria académica
e Titulos

e Cédulas profesionales
e Certificados

e Reconocimientos

e Constancias

e Diplomas

Datos de salud e Examen médico

Datos laborales e Nombramientos

e Solicitudes de empleo

e Contrato

e Carta de No inhabilitacién

Datos personales de naturaleza publica e Resumen curricular de los servidores
publicos que da la Universidad hasta el
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Categoria Tipo de datos personales

nivel de Jefe de Departamento en su
pagina Web: www.upav.gob.mx

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto
Los datos personales se ceden con el objeto de cumplimiento de obligaciones fiscales, laborales,
administrativas o de auditoria, a las siguientes dependencias:

» Organo Fiscalizacién Superior del Estado
e Secretaria de Finanzas y Planeacion

e Contraloria Interna de la SEV

e Contraloria General del Estado

e Grupo BANAMEX (previo convenio)

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Administracién y Finanzas
Cargo del responsable: Director de Administracién y Finanzas

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo, legal, contable y fiscal se sujeta al plazo de conservacién y
vigencia, por lo que se conservara en archivo de tramite de 10 dias; de ahi pasara al archivo de
concentracion donde permanecera durante la actividad laboral y se resguardara cuando haya bajas de
personal hasta 6 meses y después se archivara en almacén como histdrico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Alto.

10) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA BOLSA DE TRABAJO DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS

I Finalidad y uso previsto.
La recepcidon de documentos para su integracién en la Bolsa de Trabajo, para futuras vacantes. El uso de los
datos personales es para los casos de contratacion de personal.
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1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
Personas interesadas que han entregado documentacién personal para solicitud de empleo.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Personas interesadas que han entregado documentacién personal para solicitud de empleo.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica a través de la entrega de curriculos o formato de solicitud de empleo.

V. Estructura bdsica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion * Nombre
e Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

¢ Fecha de nacimiento
e Lugar de nacimiento

Datos electrdénicos e Correo electrdnico
Datos profesionales-académicos e Curriculos
e Titulos

e Cédulas profesionales
e Certificados

® Reconocimientos

e Constancias

¢ Diplomas
El modo de tratamiento es fisico y automatizado.
VI. Cesidn de la que puedan ser objeto
No aplica
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales

Area administrativa: Direccién de Administracién y Finanzas
Cargo del responsable: Director de Administracién y Finanzas

VIIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx
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IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo, se sujeta al plazo de conservacién y vigencia, por lo que se
conservara en archivo de tramite durante 1 mes y 3 afios en el archivo de concentracién, una vez concluido
se enviara al archivo histdrico.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

11) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL PADRON DE PROVEEDORES Y PRESTADORES DE SERVICIOS

(N Finalidad y uso previsto.
Realizar los trdmites de contratacién de Proveedores y Prestadores de Servicios de la Universidad Popular
Auténoma de Veracruz, siempre y cuando se encuentren dados de alta ante la SEFIPLAN. El uso de los
datos personales que se recaban es exclusivamente para cumplimiento de requisitos de contratacion y
prestaciones servicios.

. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es de los proveedores de la Universidad Popular Autonoma de
Veracruz.

. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Proveedores de servicios de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz.

IV. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica y electrdnica con el Sistema Integral de Recursos Materiales de la Universidad
Popular Auténoma de Veracruz.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcién de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de Identificacion eDomicilio

eTeléfono Particular

e Cedula de la Secretaria de Finanzas y
Planeacién.

¢ Ultimo Pago Provisional

Datos electrdénicos e Correo electrénico

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto
e Servicio de Administracidn Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.
e Organo de Fiscalizacion del Estado.
e Secretaria de Finanzas y Planeacion.
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e Contraloria Interna de la SEV
e Contraloria General del Estado

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direcciéon de Administracion y Finanzas
Cargo del responsable: Director de Administraciéon y Finanzas

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrdnico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo, se sujeta al plazo de conservacién y vigencia, por lo que se
conservard en archivo de tramite durante 30 dias y después durante dos afios en el archivo de
concentracion.

X. Nivel de proteccion exigible.
Basico.

12) SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE LA DECLARACION PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

I Finalidad y uso previsto.
La finalidad y uso es el registro de presentacion de la declaracidn patrimonial de los servidores publicos de
la Universidad Popular Auténoma de Veracruz Publica.

1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La informacidn proviene de los servidores publicos de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz
Publica, obligada a presentar la declaracion correspondiente, y el grupo son los funcionarios de la
Universidad hasta el nivel de jefe de departamento.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Servidores publicos de la Universidad Popular Autonoma de Veracruz Publica, obligados a presentar la
declaracion correspondiente.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica a través del formato emitido por el Congreso del Estado de Veracruz.
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V. Estructura bdasica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion e Nombre
e Fecha de nacimiento
e RFC
e Firma
Datos académicos e Grado maximo de estudios

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto
e Contraloria General del Estado y
e Contraloria Interna de la SEV.

VIl.  Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Administracién y Finanzas
Cargo del responsable: Director de Administracion y Finanzas

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacion y vigencia
sefialado, por lo que se conservara en archivo de tramite durante la vigencia del trabajador. Una vez
concluido el periodo por baja laboral pasara al archivo histdrico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

13) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL CONTROL DE VISITAS A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION
Y FINANZAS DE LA UNIVERSIDAD

I Finalidad y uso previsto.
La finalidad y uso es el de registrar los accesos y visitas a las oficinas de la Direccion de Administracién y
Finanzas de la UPAV, por la ciudadania en general o servidores publicos de otra dependencias y su uso es
para medida de seguridad minima interna.

. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
El origen de los datos es de la(s) persona(s) y/o servidores publicos que visitan las oficinas de la UPAV, y se
dirige al mismo sector de interesados.



Lunes 2 de septiembre de 2013 GACETA OFICIAL Péagina 47

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Personas y/o servidores publicos que visitan las oficinas de la Direccidon de Administracion y Finanzas de la
UPAV.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica cuando al visitante se le anotan sus datos en el control de visitantes.

V. Estructura bdsica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion e Nombre

e Lugar de procedencia
e Teléfono particular
e Teléfono celular

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VL. Cesidn de la que puedan ser objeto
No Aplica.
VIl.  Instancias Responsables del tratamiento de datos personales

Area administrativa: Direccién de Administracién y Finanzas
Cargo del responsable: Director de Administracién y Finanzas

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrdnico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
No aplica.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

14) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE RECEPCION DE DOCUMENTOS EN LA OFICIALIA DE PARTES

. Finalidad y uso previsto.
Registrar y gestionar la informacion de las personas externas que acuden a entregar documentacion en el
area de Oficialia de Partes de la UPAV.
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. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.

La informacidn proviene de los usuarios externos que acuden a la Universidad Popular Auténoma de
Veracruz.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Usuarios externos que acuden a la UPAV.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica en el libro de registro de Oficialia de Partes. El encargado de oficialia de partes

ingresa los datos solicitados a toda aquella persona que venga a entregar documentacion a la UPAV en el
libro de registro.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcidn de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacidon e Nombre
® Procedencia
e Firma

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto
No Aplica.
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales

Area administrativa: Direccién de Administracién y Finanzas
Cargo del responsable: Director de Administracion y Finanzas

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacion y vigencia
sefalado, por lo que se conservara en archivo de tramite durante 15 dias.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.
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15) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS REPRESENTANTES LEGALES DE INSTITUCIONES
EDUCATIVAS PARTICULARES INCORPORADAS AL SISTEMA EDUCATIVO DE LA UNIVERSIDAD

I Finalidad y uso previsto.
El uso de los datos personales es exclusivamente para la identificacion de los representantes legales de
cada institucion incorporada.

. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es de los representantes legales de las instituciones particulares
que desean incorporarse al sistema educativo de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz y el grupo
son las personas que estan al frente de las instituciones que desean celebrar convenios con la UPAV.

Il Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Representantes legales de las instituciones educativas particulares que deseen incorporarse a la UPAV.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica, de conformidad con los requisitos para la incorporacién de instituciones
educativas particulares.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de
datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion e Nombre
e Domicilio

e Teléfono de Oficina
e Teléfono Particular
Datos electronicos e Correo Electrénico

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesion de la que puedan ser objeto
No Aplica.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccidn de Asuntos Juridicos
Cargo del responsable: Encargado

VIll. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso,
rectificacidn, cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electronico dplaneacion@upav.gob.mx
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IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor legal, se sujeta al plazo de conservacidn y vigencia, el cual es en tanto se encuentre en

vigor el convenio de incorporacién. Una vez concluida la vigencia del mismo, se transfiere al archivo
historico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

16) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE LA UNIVERSIDAD

1. Finalidad y uso previsto.
La elaboracion de planes y programas de estudio conforme a los requisitos, formatos, criterios y demas
lineamientos académicos y/o administrativos que requiera la UPAV.

El uso de los datos personales es exclusivamente para la elaboracién del contrato de prestacion de
servicios profesionales de cada profesionista.

1. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es de los profesionistas que realizan la elaboracién de planes y
programas de estudio de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz, y se dirige a todas aquellos
profesionistas que cuenten con la capacidad, los conocimientos profesionales, técnicos, la experiencia y los
reconocimientos necesarios, para realizar los servicios delegados.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Profesionistas que elaboren planes y programas de estudio de la UPAV.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Se recopila de forma fisica de conformidad con los requisitos para la elaboracidon de contratos de
prestacion de servicios profesionales.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de
datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion e Nombre

e Domicilio particular
e Domicilio fiscal

e Teléfono particular

e Teléfono celular

e RFC

e Credencial de elector
e CURP
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Datos electronicos e Correo electronico
Datos académicos e Curriculum vitae
e (Cédula profesional

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.

VI. Cesidn de la que puedan ser objeto
No Aplica.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Asuntos Juridicos
Cargo del responsable: Encargado

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso,
rectificacidn, cancelacién u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental, administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacién en archivo en
tramite de 1 mes y posteriormente en concentracion durante 3 afios; o por la vigencia del contrato; una
vez concluido el contrato, se transfiere al archivo histoérico.

X. Nivel de proteccion exigible.
Alto.

17) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE LOS DIRECTORES Y DOCENTES
INCORPORADOS A LA DIRECCION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

I Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de documentar e integrar los expedientes relativos a los directores y docentes
incorporados a la Direccidon de Educacién Media Superior. El uso de los datos personales es exclusivamente
para la identificaciéon de los integrantes, cumplimiento de requisitos para incorporacién a la direccion,
notificaciones previstas en la normatividad interna aplicable, tramites y sustanciacién correspondiente.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es del titular y el grupo son los directores y docentes incorporados
a la Direccion de Educacion Media Superior de la UPAV.

1. Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Directores y Docentes incorporados a la Direccion de Educacion Media Superior de la Universidad.
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V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de los formatos de incorporacidon y documentos oficiales personales de
manera fisica y electrénica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcion de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion e Nombre
e Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Estado civil

e Firma

e RFC

e CURP

e Fecha de nacimiento
e Lugar de nacimiento

Datos electrdnicos e Correo electrénico
Datos académicos e Curriculos
e Titulos

e Cédulas profesionales
e Certificados

e Reconocimientos

e Constancias

* Diplomas
El modo de tratamiento es fisico y automatizado.
VI. Cesion de la que puedan ser objeto
Secretaria de Educacién de Veracruz.
VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales

Area administrativa: Direccién de Educacién Media Superior
Cargo del responsable: Director de Educacion Media Superior.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electrénico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacion y vigencia
sefialado en el Catalogo de Disposicion Documental, por lo que se conservara en archivo de tramite
durante 1 mes vy 4 anos en el archivo de concentracion, una vez concluido el periodo se transfiere al
archivo histérico.
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X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

18) SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES DE LOS ALUMNOS INCORPORADOS A LA
DIRECCION DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR

I Finalidad y uso previsto.
La finalidad es la de documentar e integrar los expedientes relativos a los alumnos incorporados a la
Direccion de Educacién Media Superior de la Universidad Popular Auténoma de Veracruz. El uso de los
datos personales es exclusivamente para la identificacion de los integrantes, cumplimiento de requisitos
para incorporacion a la direccién, notificaciones previstas en la normatividad interna aplicable, tramites y
sustanciacion correspondiente.

Il. Origen de los datos y grupo de interesados al que va dirigido.
La procedencia de los datos personales es del interesado en estudiar en el bachillerato de la Universidad y
el grupo son los alumnos incorporados a la Direccién de Educacion Media Superior de la UPAV.

Il Personas o grupo de personas de quien se obtienen los datos.
Alumnos incorporados a la Direccion de Educacidon Media Superior de la Universidad Popular Auténoma de
Veracruz.

V. Procedimiento de recopilacion de los datos personales.
Los datos personales se obtienen de los formatos de incorporacidon y documentos oficiales personales de
manera fisica y electrdnica.

V. Estructura basica de los sistemas de datos personales y descripcidn de los tipos de datos.
Categoria Tipo de datos personales
Datos de identificacion e Nombre
e Domicilio

e Teléfono particular
e Teléfono celular

e Firma

e RFC

e CURP

® Fecha de nacimiento
e Lugar de nacimiento
Datos electrénicos e Correo electrdnico
Datos académicos e Certificados

e Constancias

¢ Boleta de Calificaciones

El modo de tratamiento es fisico y automatizado.
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VI. Cesidn de la que puedan ser objeto
Secretaria de Educacion del Estado de Veracruz.

VII. Instancias Responsables del tratamiento de datos personales
Area administrativa: Direccién de Educacién Media Superior
Cargo del responsable: Director de Educacion Media Superior.

VIIl. Unidad Administrativa ante la cual se puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion u oposicion.
Unidad de Acceso a la Informacién Publica de la UPAV
Domicilio: Zaragoza # 28, Colonia Centro, Xalapa, Ver., C.P. 91110
Correo electronico dplaneacion@upav.gob.mx

IX. Plazo de Conservacion.
De acuerdo al valor documental administrativo y legal, se sujeta al plazo de conservacién y vigencia
sefalado en el Catdlogo de Disposicion Documental, por lo que se conservard en archivo de tramite
durante 1 mes vy cuatro en el archivo de concentracién, una vez concluido el periodo se transfiere al
archivo histérico.

X. Nivel de proteccidn exigible.
Basico.

folio 1281
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ATENTO AVISO

A los usuarios que publican licitaciones
y convocatorias en la Gaceta Oficial, se
les recuerda que deben presentar
el documento original debidamente
firmado y acompanado por el archivo
electronico, asi como por € recibo de pago
correspondiente.

a Direccion
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Tarifaautorizadapor € plenodel H. Congreso del Estado deacuerdo
con €l Decreto 263 quereforma la Ley 249 de la Gaceta Oficial

SALARIOS COSTO EN PESOS
PUBLICACIONES MINIMOS INCLUIDOEL 15% PARA
EL FOMENTOA LA
EDUCACION
A) Edicto de interés pecuniario como prescripciones
positivas, denuncias, juicios sucesorios, aceptacion de 0.034 $ 2.40
herencia, convocatorias para fraccionamientos, palabras
por insercion.
B) Edictos deinterés socia como: cambio de nombre, pdliza
de defuncién, palabra por insercién. 0.023 $ 1.62
C) Cortes de caja, balances o cualquier documento de
) Je d 6.83 $ 48211

formacion especial por plana tamafio Gaceta Oficial.

D) Sentencias, resoluciones, deslindes de caracter
agrario y convocatorias de licitaciéon puablica, una 2.10 $ 148.23
plana tamafio Gaceta Oficial.

SALARIOS COSTO EN PESOS
HINIMOS | INGLUBOEL 1A
EDUCACION
A) Gaceta Oficial de una a veinticuatro planas. 2 $ 141.17
B) Gaceta Oficial de veinticinco a setentay dos planas. 5 $ 352.94
O Gaceta Oficial de setenta y tres a doscientas dieciséis 6 $ 423.52
planas.

D) Nimero Extraordinario. 4 $ 282.35
E) Por hoja certificada de Gaceta Oficial. 0.57 $ 40.23
F) Por un afio de suscripcioén loca pasando a recogerla 15 $ 1,058.81
G) Por un afio de suscripcién foranea 20 $ 1,411.74
H) Por un semestre de suscripcion local pasando a recogerla 8 $ 564.70
1) Por un semestre de suscripcion foranea. 11 $ 776.46
J) Por un gjemplar normal atrasado. 1.50 $ 105.88

SALARIOMINIMOVIGENTE $61.38 M.N.

EpiTORA DE GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ
Directora General dela Editora de Gobierno: ELviRA VALENTINA ARTEAGA VEGA
Directora dela Gaceta Oficial: INGRID PATRICIA LOPEZ DELFIN
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Oficinas centrales: Km. 16.5 carretera federal Xalapa-Veracruz, Emiliano Zapata, Ver.
Suscripciones, sugerencias y quejas a los teléfonos: 01279 8 34 20 20 al 23 www.editoraver acr uz.gob.mx
El proceso de publicacién de documentos en la Gaceta Oficial esta certificado por la norma internacional de calidad 1 SO 9001:2008
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